
Javna ustanova "Nacionalni park Krka" 

PRA VIL NIK 

o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada 
Javne ustanove "Nacionalni park Krka" 

Sibenik, Iistopad 2011. 



Na temelju clanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama ("Narodne novine" br. 76/93), 
clanka 16. stavka 1. i clanka 45. Statuta Javne ustanove "Nacionalni park Krka" Upravno 
vijece na 37. sjednici odrzanoj dana 11. listopada 2011. godine, uz prethodno pribavljeno 
misljenje Radnickog vijeca, donosi 

PRA VILN IK 

0 UNUTARNJEM USTROJSTVU I NACINU RADA 
JA VNE UST ANO VE "NACIONALNI PARK KRKA" 

I. OPCE ODREDBE 

Clanak 1. 

Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Javne ustanove "Nacionalni 
park Krka" (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se unutarnje ustrojstvo i nacin rada Javne 
ustanove "Nacionalni park Krka" (u daljnjem tekstu: Ustanova), a osobito: utvrduje unutarnje 
ustrojstvene jedinice i njihov djelokrug, uvjeti i nacin rada, sistematizacija radnih mjesta, 
potreban broj javnih sluzbenika i namjestenika Ustanove, radno vrijeme, javnost rada, kucni 
red, te druga pitanja u svezi s ustrojstvom, djelokrugom, uvjetima i nacinom rada Ustanove. 

Clanak 2. 

Ustanova svoju djelatnost obavlja kao javna sluzba. 

Clanak 3. 

Unutamje ustrojstvo i djelok:rug unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ustanove temelji se 
na strucnom, racionalnom i djelotvomom ustroju u cilju ucinkovitijeg rada i sto vise strucne 
razine na ostvarivanju godisnjeg programa zastite, odrzavanja, ocuvanja, promicanja i 
koristenja "Nacionalni park Krka" (u daljnjem tekstu: program zastite, odrzavanja i 
promicanja Nacionalnog parka). 

II. UNUTARNJE USTROJSTVO I DJELOKRUG UNUTARNJIH 
USTROJSTVENIH JEDINICA 

Clanak 4. 

Ustanova se ustrojava kao pravna osoba, s pravima, obvezama i odgovomostima koje 
ima na osnovi zakona, Statuta i odluka osnivaca. 

Djelatnost Ustanove od javnogje interesa i od interesa za Republiku Hrvatsku. 
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clanak s. 

Unutarnjim ustrojstvom i djelokrugom unutamjih ustrojstvenih jedinica osigurava se 
strucno i sustavno obavljanje djelatnosti Ustanove u upravljanju Nacionalnim parkom "Krka" 
(u daljnjem tekstu: Nacionalni park). Unutamje ustrojstvene jedinice povezane su u Ustanovu 
kao cjelinu, te medusobno neposredno suraduju na ostvarivanju djelatnosti, odnosno 
programa zastite, ocuvanja i promicanja Nacionalnog parka u cilju postizanja sto vise razine 
strucnog rada i sto boljih rezultata rada u upravljanju, zastiti i ocuvanju prostora Nacionalnog 
parka. 

Clanak 6. 

Unutamje ustrojstvene jedinice Ustanove su: 

1. Ured ravnatelja, 
2. Sluzba strucnih poslova zastite, odrzavanja, ocuvanja, promicanja, koristenja 

i nadzora prostora Nacionalnog parka, 
3. Sluzba za turizam, prezentaciju, promidzbu i ugostiteljstvo Nacionalnog 

parka, 
4. Sluzba za fmancije, racunovodstvo, investicije i investicijsko odrzavanje, te 

informaticko-analiticke poslove, 
5. Sluzba za tehnicke poslove, odrzavanje, protupozarnu zastitu i zastitu na 

radu, 
6. Sluzba za pravne, kadrovske i opce poslove, poslove javne nabave i nabave 
7. Sluzba za unutarnju reviziju. 

Ustrojstvene jedinice nemaju svojstvo pravne osobe i nemaju samostalnih ovlastenja u 
pravnom prometu. 

U unutarnjim ustrojstvenim jedinicama iz stavka 1. ovoga clanka obavljaju se 
istovrsne skupine strucnih, administrativnih, tehnickih i pomocno-tehnickih poslova. 

Clanak 7. 

Rad Ustanove vodi ravnatelj. 
Ravnatelj Ustanove odgovoran je za uspostavljanje i ostvarivanje pnmJerenog 

unutarnjeg ustrojstva, djelotvomu organizaciju rada, kvalitetno ostvarivanje programa zastite, 
ocuvanja i promicanja Nacionalnog parka i koordiniranje poslova unutarnjih ustrojstvenih 
jedinica. 

Ravnatelj je odgovoran za vodenje poslovne politike, posebno za planiranje rada 
Ustanove, ostvarivanje programa, pracenja rada, te za upravljanje i vodenje Ustanove na 
poslovima zastite i ocuvanja Nacionalnog parka. 

Clanak 8. 

Celnici unutarnjih ustrojstvenih jedinica u Ustanovi vode unutarnje ustrojstvene 
jedinice i svaki je odgovoran ravnatelju za rad unutamje ustrojstvene jedinice iz njenog 
djelokruga. 
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Clanak 9. 

Strucni voditelj nadzire i provodi izvrsavanje pojedinih strucnih poslova Ustanove u 
sklopu djelatnosti zastite, odrzavanje, promicanje i koristenja Nacionalnog parka "Krka", te je 
odgovoran ravnatelju i Upravnom vijecu za ostvarivanje strucne razine tih poslova. 

Clanak 10. 

Glavni nadzomik vodi strucne poslove u svezi neposrednog nadzora u Nacionalnom 
parku na temelju Zakona o zastiti prirode i Pravilnika o unutamjem redu u Nacionalnom 
parku "Krka", te je odgovoran strucnom voditelju i ravnatelju za ostvarivanje neposrednog 
nadzora u Nacionalnom parku. 

Clanak 11. 

Ustanova u planiranju i ostvarivanju svoje djelatnosti, odnosno programa zastite, 
ocuvanja i promicanja Nacionalnog parka neposredno suraduje s nadleznim Ministarstvom, a 
kadaje to propisano zakonom i Statutom Ustanove is Vladom Republike Hrvatske. 

Ustanova nadzire i suraduje s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustenu 
djelatnost u Nacionalnom parku radi nadziranja njihova rada u cilju zastite i ocuvanja 
prirodnih i kultumih vrijednosti Nacionalnog parka. 

III. DJELOKRUG UNUTARNJIH USTROJSTVENffi JEDINICA 

Clanak 12. 

1. Ured ravnatelja 

U Uredu ravnatelja, upravlja se ustrojstvenim jedinicama, obavljaju se adrninistrativni 
i strucni poslovi za ravnatelja, protokolami poslovi, poslovi u svezi odnosa sa sredstvima 
javnog priopcavanja, poslovi u svezi kontakata i komunikacija sa tijelima drzavne uprave, 
jedinicom podrucne (regionalne) samouprave i jedinicama lokalne samouprave, te drugim 
pravnim i fizickim osobama, poslovi u svezi sa zaprimanjem i rjesavanjem poste upucene 
ravnatelju i upravi, vodenje evidencije i pohrane povjerljive poste, kao i drugi strucni i 
adrninistrativni poslovi u svezi s radom ravnatelja i njegova pomocnika, te poslovi 
dostavljanja poste. 

U uredu se ustrojava: 
Ods;ek za odnose s iavnoscu - obavlja poslove predstavljanja ustanove putem medija i 

predlaze programe obuke zaposlenika koji su u direktnom kontaktu s posjetiteljima. 
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Clanak 13. 

2. Sluiba strucnih poslova zastite, odrzavanja, ocuvanja, promicanja, 
koristenja i nadzora prostora Nacionalnog parka 

Sluzba strucnih poslova zastite, odrzavanja, ocuvanja, koristenja i nadzora 
Nacionalnog parka obavlja strucne poslove koji se odnose na zastitu, odrzavanje, ocuvanje i 
koristenje Nacionalnog parka, posebno poslove u svezi izrade godisnjeg programa zastite, 
odrzavanja, ocuvanja, koristenja i promicanja Nacionalnog parka, njegove provedbe, pracenja 
stanja krajobraza, te zivog i nezivog svijeta u Nacionalnom parku, skrbi o kapitalnim 
ulaganjima u Nacionalnom parku u svezi zastite, odrzavanja, ocuvanja i koristenja 
Nacionalnog parka, te obavlja druge odgovarajuce strucne poslove. 

U sluzbi se ustrojavaju: 
Odsiek za zastitu voda, sedrenih bariiera i biolosku raznolikost - nadlezan je za 

obavljanje poslove zastite voda i sedrenih barijera, pra6enje biljnog i zivotinjskog svijeta i 
predlaze mjere njihove zastite. 

Odsiek za arheologiiu i kulturno-povi;esnu bastinu - nadlezan je za obavljanje 
poslova zastite arheoloskih nalazista i kultumo-povijesnih spomenika na podrucju 
Nacionalnog parka i predlaze plan i program njihove zastite. 

Odsiek za zastitu i pracenie stania polioprivrednih povrsina - nadlezan je za 
obavljanje poslova zastite poljoprivrednih povrsina, prati njihovo stanje i predlaze mjere 
njihova ocuvanja. 

Odsiek za pracenie stania kraiobraza, suma i sumskog zeml;ista - nadlezan je za 
obavljanje poslova pracenja stanja suma, sumskog tla i sumskih zajednica, predlaze mjere 
njihove zastite te prati stanje krajobraza i daje prijedloge uredenja prostora. 

Odsiek nadzora - nadlezan je za obavljanje poslova nadzora u Nacionalnom parku u 
svezi primjene Zakona o zastiti prirode i Pravilnika o unutamjem redu u Nacionalnom parku 
"Krka". Radi provodenja poslova nadzora provode se odgovarajuci upravni postupci, te 
poduzimaju zakonom propisane mjere protiv osoba koje su povrijedile Zakon ili Pravilnik o 
unutamjem redu. 

Clanak 14. 

3. Sluzba za turizam, prezentaciju, promidibu i ugostiteljstvo Nacionalnog parka 

U sluzbi se ustrojavaju: 
Odsiek za turizam i prihvat posietitelia - nadlezan je za obavljanje poslova turisticke 

djelatnosti, organizira prihvat posjetitelja, organizira i nadzire turisticko-rekreativne 
djelatnosti i pribavlja sredstva putem sponzorstva i donacija. 

Odsiek za promidibeno-promotivnu dielatnost, edukaciiu, interpretaciiu i strucno 
usavrsavanie - nadlezan je za obavljanje poslova promidzbe i prezentacije Nacionalnog parka 
u zemlji i svijetu, sudjeluje u organiziranju i vodenju posjetitelja, organizira strucna 
savjetovanja i simpozije, te ostale strucne, znanstvene i kultumo-edukativne skupove, vodi 
poslove prodaje suvenira i ostalog materijala u svrhu promidzbe, obavlja edukativne akcije 
Ustanove u predskolskim, skolskjm i visokoskolskim institucijama, vodi brigu o strucnom 
usavrsavanju i edukaciji kadrova koji rade neposredno sa posjetiteljima Nacionalnog parka u 
Sluzbi. 

Odsiek za ugostitelistvo - nadlezan je za obavljanje poslova pruzanja usluga prehrane i 
pica, usluge smjestaja i rekreativnih aktivnosti. 
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Clanak 15. 

4. Sluzba za fmancije, racunovodstvo, investicije i investicijsko odrlavanje, 
te informaticko-analiticke poslove, 

U sluzbi se ustrojavaju: 
Ods;ek za financi;e. racunovodstvo. investiciie i investici;sko odriavanie - nadlezan je 

za obavljanje poslova evidentiranja svih poslova u Ustanovi vezanih uz prihode, rashode, 
obveze i potrazivanja, obavlja obracun i isplatu placa i drugih materijalnih naknada 
zaposlenicima, poslove likvidiranja racuna, fakturiranja svih usluga, poslove blagajnickog 
poslovanja, obrada i provedba kompenzacija i cesija, koordiniranje i razvoj racunovodstvenih 
poslova, sastavljanje zbirnih i drugih financijskih izvjestaja, operativne poslove evidentiranja 
i pracenja svih poslovnih zbivanja u Ustanovi. Nadlezan je i za obavljanje poslova pracenja 
investicija, pracenje svih propisa iz podrucja knjigovodstva, poslove obracuna poreza na 
dodanu vrijednost, sastavljanje izvjesca o rezultatima poslovanja (mjesecni, tromjesecni, 
godisnji i dr.), utvrdivanje poslovnog rezultata, organiziranje i provodenje inventure, nadzor 
nad kretanjem sredstava i drugi poslovi od interesa za Ustanovu. 

Ods;ek za informaticko-analiticke poslove - nadlezan je za obavljanje poslova i radnih 
zadataka u vezi kreiranja i koristenja informacijskih baza podataka, pracenja i analiziranja 
stanja i koristenja informaticke opreme, racunalnih i komunikacijskih mreza, sudjelovanja u 
organizaciji informatickog obrazovanja, suradivanja s drugim drzavnim tijelima i 
institucijama u poslovima iz svog djelokruga, obavljanja poslova u vezi prikupljanja i analize 
statistickih i ostalih podataka u suradnji s ostalim odjelima, te vrsenja njihove informaticke i 
analiticke obrade. 

Clanak 16. 

5. Sluzba za tehnicke poslove, odrfavanje, protupofarnu zastitu i zastitu na radu, 

U sluzbi se ustrojavaju: 
Ods;ek za tehnicke poslove i odriavan;e - nadlezan je za obavljanje poslova 

odrzavanja objekata i opreme u vlasnistvu Nacionalnog parka, poslove prohodnosti cesta, 
putova i staza u Nacionalnom parku, suraduje sa nadleznim pravnim osobama zaduzenim za 
odrzavanje cesta i putova, poslove vezane za ispravnost plovila i vozila Ustanove, te godisnje 
i periodicne preglede i servisiranje istih, analiza i kontrola putnih radnih listova i utroska 
goriva, evidencija o troskovima odrzavanja, prijedenim kilometrima i utrosku goriva i 
maziva, sve ostale poslove vezane za plovni i vozni park, a u svrhu tehnicke ispravnosti, 
odrzavanja cistoce i sitnih popravaka koje mogu servisirati posade broda, poslove uspostave i 
funkcioniranja sustava veza, nabava i skladiste rezervnih dijelova i ostale tehnicke opreme, 
pracenje zakonskih propisa iz svog djelokruga rada i njihovo provodenje, izrada analiza i 
statistickih izvjesca,organizacija i vodenje strucnih i edukativnih programa. 

Odsiek za protupoiarnu zastitu i zastitu na radu - nadlezan je za obavljanje 
strucnih poslova u vezi protupozarne zastite, sudjelovanje u akcijama traganja i spasavanja, 
poslove organizacije i provodenja mjera protupozarne zastite, izrada godisnjeg programa 
aktivnosti i operativnog programa u provedbi posebnih mjera zastite od pozara i zastite na 
radu, izrada i provedba plana preventivnih mjera zastite od pozara, izrada protupozarnih 
planova, poslova vezanih za ispravnost protupozarne opreme i protupozamih vozila Ustanove, 
osposobljavanje zaposlenika za rad na siguran nacin, nabava osobnih zastitnih sredstava 
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pracenje zakonskih propisa iz svog djelok:ruga rada i njihovo provodenje, izrada analiza i 
statistickih izvjesca, organizacija i vodenje strucnih i edukativnih programa. 

Clanak 17. 

6. Sluzba za pravne, kadrovske i opce poslove, poslove javne nabave i nabave 

U sluzbi se ustrojavaju: 
Odsiek za pravne. kadrovske i opce poslove - nadlezan je za obavljanje pravnih, 

kadrovskih i opcih poslova, uskladivanja rada ustrojstvenih jedinica, te nadziranja 
funkcioniranja ukupnog kadrovskog sustava. Svrha rada jest izbor kvalitetnih kadrova na 
osnovi svojih sposobnosti, sklonosti i motiviranosti za rad, te nadzor nad iskoristivoscu radnih 
potencijala zaposlenika. Odsjek organizira permanentno strucno osposobljavanje i 
usavrsavanje kadrova, predlaze i osmisljava kadrovsku politiku Ustanove, te osigurava uvjete 
za provedbu iste. 

Odsiek za poslove iavne nabave i nabave - nadlezan je za obavljanje poslova 
pracenja i provedbe propisa iz podrucja javne nabave, izrade Plana nabave, izrade 
dokumentacije za nadmetanje i prijedloga svih akata u postupcima provedbe nabave roba, 
radova ili usluga, poslove pripreme tehnickih specifikacija sadrzanih u dokumentaciji za 
nadmetanje, izrade objava u Elektronickom oglasniku javne nabave, zaprimanja i otvaranja 
ponuda, obrade pristiglih ponuda, izrade prijedloga ocitovanja na zalbe iii na upite nadleznih 
drzavnih tijela i stranaka, izrade ugovora o javnoj nabavi i okvimih sporazuma, poslova 
vodenja evidencije postupaka javne nabave, objedinjavanja izvjesca o postupcima javne 
nabave u prethodnoj godini i njihove dostave nadleznim tijelima, vodenja evidencija o 
sklopljenim ugovorima. 

Clanak 18. 

7. Sluzba za unutarnju reviziju 

Sluzba za unutamju reviziju nadlezna je za unutarnju reviziju Ustanove, upozorava 
na nepravilnosti i neuskladenosti sa zakonima i drugim propisima, te predlaze ravnatelju 
mjere za njihovo otklanjanje i za unapredivanje poslovanja, izraduje strateski plan i godisnji 
plan unutarnje revizije, izraduje izvjesca o obavljenim revizijama te godisnje izvjesce, prati 
provedbu danih preporuka i unapredenje rada, suraduje sa Drzavnim uredom za reviziju i 
izravno je odgovoran ravnatelju Ustanove. 

IV. POLOZAJI I RADNA MJESTA SLUZBENIKA I NAMJESTENIKA 

Clanak 19. 

Polozaji i radna mjesta sluzbenika i namjestenika sistematiziraju se na nacin da se 
osiguraju uvjeti za strucno, racionalno i ucinkovito obavljanje poslova Ustanove na 
upravljanju Nacionalnim parkom. 

Sistematizacijom polozaja i radnih mjesta utvrduju se poslovi koji se obavljaju u 
Ustanovi, uvjeti kojima trebaju udovoljavati sluzbenici i namjestenici da bi mogli obavljati 
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odredene poslove, posebno strucna sprema, radno iskustvo i drugi posebni uvjeti, te potreban 
broj sluzbenika i namjestenika za obavljanje tih poslova. 

Clanak 20. 

Polozaji i radna mjesta sluzbenika i namjestenika temelje se na unutarnjem ustroju 
Ustanove i na poslovima koji se obavljaju u Ustanovi, a koji se utvrduju na temelju djelatnosti 
odredenih Statutom Ustanove i ovim Pravilnikom, sukladno Uredbi o nazivima radnih mjesta 
i koeficijentima slozenosti poslova u javnim sluzbama ("NN" br. 38/01) i Uredbi o izmjenama 
i dopunama uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u javnim 
sluzbama ("NN" br. 112/01, 62/02, 156/02 i 162/03, 39/05, 82/05, 133/05, 30/06). 

Clanak 21. 

Pod poslovima koji se obavljaju u Ustanovi razumijeva se, u smislu odredaba ovog 
Pravilnika, skup trajnih i povremenih poslova koji se obavljaju radi upravljanja Nacionalnim 
parkom, odnosno ostvarivanja programa zastite, ocuvanja, promicanja i koristenja 
Nacionalnog parka. 

Clanak 22. 

Poslovi koji se obavljaju u Ustanovi razvrstavaju se u skupine po njihovoj srodnosti i 
predstavljaju odredene cjeline za cije je obavljanje potreban rad jednog ili vise sluzbenika iii 
nam j estenika. 

Clanak 23. 

Za poslove svrstane u jednu skupinu i pod jednim nazivom utvrduju se uvjeti kojima 
sluzbenik ili namjestenik treba udovoljiti da bi mogao obavljati te poslove. 

Uvjeti koji se utvrduju ovise o vrsti poslova, slozenosti, uvjetima rada na obavljanju 
poslova i drugim cimbenicima koji su vazni za obavljanje tih poslova. 

clanak 24. 

Uvjeti za obavljanje odredenih poslova su: 
strucna sprema odnosno radna osposobljenost stecena radom na 
obavljanju odredenih poslova, 
potrebno radno iskustvo odnosno vrijeme provedeno na radu na 
istim ili srodnim poslovima, 
znanja potrebna za obavljanje odredenih poslova i 
zdravstvena sposobnost. 

Clanak 2s. 

U Ustanovi se utvrduju polozaji i radna mjesta sluzbenika i namjestenika kako slijedi: 
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1. SLUZBENICI 

a) Polozaii I. vrste zvanja 

Ravnatelj 
Pomocnik ravnatelja 
Rukovoditelj Sluzbe strucnih poslova zastite, odrzavanja, ocuvanja, promicanja, 
koristenja i nadzora prostora Nacionalnog parka - strucni voditelj 
Rukovoditelj Sluzbe za turizam, prezentaciju, promidzbu i ugostiteljstvo 
Nacionalnog parka 
Rukovoditelj Sluzbe za financije, racunovodstvo, investicije i investicijsko 
odrzavanje, te informaticko-analiticke poslove 
Rukovoditelj Sluzbe za tehnicke poslove, odrzavanje, protupozamu zastitu i zastitu 
na radu 
Rukovoditelj Sluzbe za pravne, kadrovske i op6e poslove, poslove javne nabave i 
nabave 
Rukovoditelj Sluzbe za unutamju reviziju 
Rukovoditelj Odsjeka za odnose s javnoscu 
Rukovoditelj Odsjeka za zastitu voda, sedrenih barijera i biolosku raznolikost 
Rukovoditelj Odsjeka za arheologiju i kultumo-povijesnu bastinu 
Rukovoditelj Odsjeka za zastitu i pra6enje stanja poljoprivrednih povrsina 
Rukovoditelj Odsjeka za pra6enje stanja krajobraza, suma i sumskog zemljista 
Rukovoditelj Odsjeka nadzora - glavni nadzornik 
Rukovoditelj Odsjeka za turizam i prihvat posjetitelja 
Rukovoditelj Odsjeka za promidzbeno-promotivnu djelatnost, interpretaciju 1 

strucno usavrsavanje 
Rukovoditelj Odsjeka za ugostiteljstvo 
Rukovoditelj Odsjeka za financije, racunovodstvo, investicije 1 investicijsko 
odrzavanje 
Rukovoditelj Odsjeka za pravne, kadrovske i opce poslove 
Rukovoditelj Odsjeka za poslove javne nabave i nabave 
Rukovoditelj Odsjeka za informaticko-analiticke poslove 
Rukovoditelj Odsjeka za tehnicke poslove i odrzavanje 
Rukovoditelj Odsjeka za protupozamu zastitu i zastitu na radu 
Voditelj tehnickih poslova i odrzavanja 
Voditelj protupozame zastite i zastite na radu 
Voditelj turizma i prihvata posjetitelja 
Voditelj promidzbe, prezentacije i oglasavanja 
Voditelj ugostiteljstva 

b) Polozaji II. vrste zvania 

Glavni nadzornik II. vrste 
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c) Radna mjesta I. vrste zvanja 

Visi unutamji revizor 
Visi nadzomik I. vrste 
Visi strucni savjetnik bioloske struke - biolog-ekolog 
Visi strucni savjetnik etnoloske struke - etnolog 
Visi strucni savjetnik prirodoslovne struke - kustos prirodoslovne zbirke 
Visi strucni savjetnik restauratorsko-konzervatorske struke -
restaurator -konzervator - arheoloske, kultumo-povijesne i etnografske zbirke 

Visi strucni savjetnik agronomske struke - agronom 
Visi strucni savjetnik sumarske struke - surnar 
Visi strucni savjetnik agronomske struke - planer - pejzazist 
Visi stmcni savjetnik kemijske strnke - kemicar 
Visi strucni savjetnik kemijske struke - laborant 
Visi strucni savjetnik ekonomske struke - voditelj financijsko-racunovodstvenih 
poslova 
Visi strucni savjetnik upravno-pravne struke- tajnik Ustanove 
Visi strucni savjetnik upravno-pravne struke - voditelj javne nabave 
Visi strucni savjetnik ekonomske struke - voditelj nabave 
Visi strucni savjetnik upravno-pravne struke - voditelj pravnih, kadrovskih i opcih 
poslova 
Visi strucni savjetnik filozofske struke - voditelj arhivskih i knjiznicarskih poslova 
Visi strucni savjetnik informaticke struke - voditelj informaticko-analitickih 
poslova 
Nadzornik I. vrste 
Cuvar prirode 
Pomocni unutamji revizor 
Strucni savjetnik za poslove u turizmu - voditelj poslova Ispostave 
(Ispostava Skradin, Drnis, Knin, Centar Puljani i Informacijski centar Lozovac) 
Strucni savjetnik za poslove u turizmu - koordinator ulaza 
Strucni savjetnik za poslove vodenja - interpretator I. vrste 
Strucni savjetnik za poslove maloprodaje 
Glavni knjigovoda 

d) Radna mjesta II. vrste zvanja 

Voditelj poslova edukacije 
Voditelj - interpretator II. vrste 
Voditelj ugostiteljskog objekta 
Voditelj obracuna placa i naknada 
Nadzomik II. vrste 
Sefkuhinje u ugostiteljskom objektu 
Visi strucni referent - knjigovoda 
Visi strucni referent - materijalni knjigovoda-likvidator 
Visi strucni referent - terenski blagajnik 
Visi strucni referent - likvidator 
Visi strucni referent - arhivar 
Visi strucni referent - evidenticar 
Visi strucni referent - prezentator arheoloske zbirke 
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Visi strucni referent - prezentator prirodoslovne zbirke 
Visi strucni referent - recepcionar 
Visi strucni referent -prodavac suvenira 
Visi strucni referent - prezentator 
(etno zbirke, ognjista, mlinar, pralja, tkalja, kovac ... ) 
Visi strucni referent - informator - biljetar brodskih karata 
Visi strucni referent za poslove odnosa s javnoscu 
Visi strucni referent za opce i kadrovske poslove 
Visi strucni referent za poslove javne nabave i nabave 
Visi strucni referent za administrativne poslove 
Visi strucni referent za tehnicko-administrativne poslove 
Visi strucni referent za poslove investicija i investicijskog odrzavanja 
Visi strucni referent za informaticko-analiticke poslove 

e) Radna mjesta III. vrste zvanja 

Voditelj - zapovjednik broda 
N adzornik III. vrste 
Strucni referent - kontrolor ulaza 
Strucni referent - hortikulturni radnik 
Strucni referent - kucni majstor 
Strucni referent - vozac 
Strucni referent - skladistar - dostavljac u ugostiteljskom objektu 
Strucni referent - vozac radnih strojeva 

2. NAMJESTENICI 

a) Radno mjesto III. vrste 

Konobar 
Konobar - tocitelj pica za sankom 
Kuhar 
Vatrogasac 
Mornar - nauticar 

b) Radno miesto IV. vrste 

Teklic 
Cuvar (nocni, plaze, parkinga, rampe ... ) 
Pomocni radnik u ugostiteljskom objektu 
Pomocni radnik 
Radnik na odrzavanju cistoce 
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1. UREDRAVNATELJA 

Clanak 26. 

Za polozaje i radna mjesta sluzbenika i narnjestenika Ureda ravnatelja, utvrdena 
clankom 25. ovoga Pravilnika utvrduje se opis poslova i zadaca, uvjeti rada i broj izvrsitelja 
kako slijedi: 

Polozaji i zvanja sluzbenika 
i radna mjesta narnjestenika 

Broj izvrsitelja 

1. Ravnatelj 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadace ravnatelja, te uvjeti za imenovanje propisani su Statutom Ustanove. 

2. Pomocnik ravnatelja 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

pomaze ravnatelju u obavljanju poslova iz njegove nadleznosti i na temelju 
njegovih ovlastenja, 
zarnjenjuje ravnatelja u njegovoj odsutnosti i u granicama izdanih ovlastenja, 
obavlja savjetodavne poslove za ravnatelja, 
obavlja i druge poslove na temelju ovlastenja ravnatelja, 
za svoj rad odgovaranje ravnatelju 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij -
prirodoslovne, biotehnicke, ekonomske, pravne, arhitektonske ili druge 
odgovarajuce struke 
5 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Visi strucni savjetnik upravno-pravne struke - tajnik Ustanove 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
koordinira rad Ureda ravnatelja, 
sudjeluje i organizira poslove u svezi kontakata i komunikacija sa tijelima drzavne 
uprave, jedinicom podrucne (regionalne) sarnouprave i jedinicama lokalne 
sarnouprave, te drugim pravnim i fizickim osobarna, 
predlaze i sudjeluje u izradi opcih akata, 
vodi strucne i administrativne poslove u svezi s radom ravnatelja, 
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Uvjeti: 

daje prijedloge plana rada iz svog djelokruga, 
priprema i izraduje Izvjesce o radu iz svog djelokruga, 
iz svog djelokruga vrsi kontrolu svih urudzbiranih dokumenata, unesenih 1 

afuriranih podataka u digitalnoj arhivi, te iste daje na uvid i ovjeru ravnatelju, 
obavlja savjetodavne poslove za ravnatelja, 
obavlja korespondenciju ravnatelja, 
vrsi administrativne i organizacijske poslove oko pripremanja sjednica 
Upravnog vijeca, vodi Zapisnik i priprema Odluke Upravnog vijeca, 
evidentira sve pozive i zakazane sastanke za ravnatelja, 
odgovoranje za pridrzavanje od ravnatelja utvrdenog kucnog reda, 
obavlja posluzivanje poslovnih suradnika ravnatelja, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove, 
radi i druge poslove po nalogu ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - upravno-pravne (javna uprava) struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Visi strucni referent za administrativne poslove 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

zaprima, otvara i urudzbira pristiglu postu iz svog djelokruga, te azurira podatke u 
digitalnoj arhivi, 
obavlja razne prijepise i vodi potrebnu administraciju, 
obavlja daktilografske poslove iz svog djelokruga, 
vrsi priprernne radnje za arhiviranje dokumenata, te iste pohranjuje u arhivu, 
radi i druge poslove po nalogu tajnika Ustanove i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je tajniku Ustanove i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, 
odgovarajuce struke ili gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

5. Teklic 

ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
upravno-pravne (javna uprava) ili druge 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
preuzima i otprema dnevnu postu i pakete, 
dostavlja postu osobno, putem dostavne knjige, 
urucuje postu unutar Ustanove preko inteme dostavne knjige, 
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Uvjeti: 

vodi evidenciju poslane poste za obicnu i preporucenu posiljku, te pakete, 
suraduje u pripremi dokumenta za arhiviranje, 
vrsi poslove kopiranja za potrebe Ustanove, 
radii druge poslove po nalogu tajnika Ustanove i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je tajniku Ustanove i ravnatelju, 

PKV ili KV odgovarajuce struke 
1 godina radnog iskustva u struci 
probni rad 1 mjesec 

1.1. Odsiek za odnose s iavnoscu 

1. Rukovoditelj Odsjeka za odnose s javnoscu 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

glasnogovornik je Ustanove, 
predstavlja Ustanovu u medijima, 
odgovoran je stvaranje pozitivnog imidza o Ustanovi u javnosti, 
odgovoran je za protokol, evidenciju i brigu o VIP gostima, 
sudjeluje u izradi promidzbenih materijala, glasnika, casopisa i ostalih publikacija, 
radi lekturu i obradu tekstova, 
sudjeluje u osmisljavanju WEB stranice Ustanove, 
sudjeluje u svim ostalim poslovima uredivacke i izdavacke djelatnosti Ustanove, 
skrbi o fototeci Ustanove i azurira dokumentaciju novinskih izvadaka, 
najuze suraduje s rukovoditeljima turizma, promidzbe i prezentacije, te 
ugostiteljstva, 
ureduje i vodi interne novine NP «Krka», 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
predlaze i provodi programe obuke zaposlenika, 
radi i druge poslove po nalogu ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - filozofske 
ili druge odgovarajuce drustvene struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetskajezika 
organizacijske sposobnosti 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 
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2. Visi strucni referent za poslove odnosa s javnoscu 

Poslovi i zadaci: 
obavlja korespodenciju za glasnogovornika Ustanove, 
obavlja administrativne poslove u kontaktu s medijima, 

1 izvrsitelj 

vodi protokol i evidenciju o VIP gostima i azurira dokumentaciju novinskih 
izvadaka, 

Uvjeti: 

vodi ostalu potrebnu evidenciju i izvjesca, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka i ravnatelja. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, upravno-pravne (javna uprava) ili druge 
odgovarajuce struke ili gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

2. SLUZBA STRUCNIH POSLOVA ZASTITE, ODRZAVANJA, 
OCUVANJA, PROMICANJA, KORISTENJA I NADZORA 

PROSTORA NACIONALNOG PARKA 

Clanak 27. 

Za polozaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika Sluzbe strucnih poslova zastite, 
odrzavanja, ocuvania, promicanja, koristenja i nadzora Nacionalnog parka, utvrdena clankom 
25. ovoga Pravilnika, utvrduje se opis poslova i zadaca, uvjeti rada i broj izvrsitelja kako 
slijedi: 

Polozaji i zvanja sluzbenika 
i radna mjesta namjestenika 

1. Rukovoditelj Sluzbe strucnih poslova 
zastite, odrzavanja, ocuvanja, promicanja, 

Broj izvrsitelja 

koristenja i nadzora prostora Nacionalnog parka - strucni voditelj 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi strucni rad Ustanove, 
vodi, organizira i koordinira rad Sluzbe strucnih poslova, zastite, odrzavanja, 
ocuvanja, promicanja i koristenja Nacionalnog parka, 
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Uvjeti: 

predlaze i koordinira istrazivacke aktivnosti u Nacionalnom parku, prvenstveno iz 
djelokruga zastite prirode (biljni i zivotinjski svijet, voda, tlo i krajobraz i sl.) 
uspostavlja suradnju sa znanstvenim institucijama, 
prati stanje prirode, predlaze i poduzima mjere zastite, 
skrbi o zastiti kulturnih dobara na podrucju Nacionalnog parka u suradnji s 
nadleznim tijelima za zastitu kultume bastine (spomenici kulture), 
prati obveze koje proisticu iz ugovora o znanstveno-istrazivackim projektima, 
analizira i prati informacije iz podrucja zastite prirode i kulturnih dobara, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzornicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite prirodnih vrijednosti nacionalnog parka, 
prati obavljanje svih gospodarski djelatnosti u Nacionalnom parku, a posebno onih 
koje na podrucju zastite mogu izazvati ireverzibilne ucinke, 
suraduje s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustene djelatnosti u 
Nacionalnom parku radi zastite njegovih prirodnih vrijednosti, te ostvarivanja 
mjera i uvjeta zastite prirode, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
skrbi o uspostavljanju informacijsko-dokumentacijskog sustava i haze podataka u 
podrucju zastite prirode i kultume bastine, 
odgovoran je za stanje i ostvarivanje strucne razine zastite prirodnih i kulturnih 
vrijednosti Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je ravnatelju Ustanove i Upravnom vijecu. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - bioloske, 
sumarske, agronomske (ili poljoprivredne), geoloske, geografske ili veterinarske 
struke 
5 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2.1. Odsiek za zastitu voda. sedrenih bariiera i biolosku raznolikost 

1. Rukovoditelj Odsjeka za zastitu voda, sedrenih 
barijera i biolosku raznolikost 

Poslovi i zadaci: 

1 izvrsitelj 

prati i proucava kakvocu voda i stanje sedrenih barijera i predlaze mjere njihove 
zastite. 
prati i proucava stanje biljnog i zivotinjskog svijeta i predlaze mjere njihove 
zastite, 
temeljem preporuka i smjernica utvrdenih Prostomim planom Nacionalnog parka, 
predlaze plan i program pracenja voda zastite biljnog i zivotinjskog svijeta, a 
posebno endemskih, rijetkih i ugrozenih biljnih i zivotinjskih svojti, 
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Uvjeti: 

u suradnji sa strucnim voditeljem predlaze i razraduje programe zastite voda i 
znanstvenostrucna istrazivanja biljnog i :zivotinjskog svijeta, 
radi na inventarizaciji prirodnih vrijednosti Nacionalnog parka, 
analizira i prati informacije iz djelokruga zastite voda te biljnog i zivotinjskog 
svijeta, 
predlaze i poduzima mjere zastite stanista endemskih, rijetkih i ugrozenih biljnih i 
zivotinjskih svojti, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzomicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite voda, biljnih i zivotinjskih svojti te njihovih 
stanista, 
organizira suradnju s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije prirodnih 
osobitosti Nacionalnog parka, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
radi i druge poslove po nalogu strucnog voditelja i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je strucnom voditelju i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij - bioloske 
stroke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Visi strucni savjetnik bioloske struke - biolog-ekolog 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati i proucava stanje biljnog i zivotinjskog svijeta i poduzima mjere zastite, 
temeljem preporuka i smjernica utvrdenih Prostomim planom Nacionalnog parka, 
provodi plan i program zastite biljnog i zivotinjskog svijeta, a posebno endemskih, 
rijetkih i ugrozenih biljnih i zivotinjskih svojti, 
u suradnji sa voditeljem odsjeka predlaze i razraduje znanstvenostrucna 
istrazivanja biljnog i zivotinjskog svijeta, 
radi na inventarizaciji prirodnih vrijednosti Nacionalnog parka, 
prati informacije iz djelokruga zastite biljnog i zivotinjskog svijeta, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzornicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite biljnih i zivotinjskih svojti te njihovih stanista, 
provodi suradnju s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije prirodnih 
osobitosti Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Slu:zbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij - bioloske 
struke 
2 godine radnog iskustva u struci 

17 



poznavanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Visi strucni savjetnik kemijske struke - kemicar 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati i proucava stanje voda, predlaze i poduzima mjere zastite, 
temeljem preporuka i smjernica utvrdenih Prostomim planom Nacionalnog parka, 
provodi plan i program zastite voda, 
daje prijedloge za znanstvenostrucna istrazivanja iz djelokruga zastite voda, 
u suradnji sa voditeljem odsjeka predlaze i razraduje znanstvenostrucna 
istrazivanja voda, 
prati informacije iz djelokruga zastite voda, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzornicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite voda, 
provodi suradnju s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije prirodnih 
osobitosti Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - kemijske 
stroke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Visi strucni savjetnik kemijske struke - laborant 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
odgovoran je za rad laboratorija, 
u suradnji sa voditeljem laboratorija provodi laboratorijske analize u okviru 
programa znanstvenostrucnih istrazi vanj a, 
sudjeluje u prikupljanju uzoraka za laboratorijske analize, 
sudjeluje u rada laboratorija u suradnji s znanstvenim institucijama, pojedinim 
znanstvenicima i grupama studenata, 
sudjeluje u suradnji s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije prirodnih 
osobitosti Nacionalnog parka, 
odgovoran je za ispravnost opreme u laboratoriju, 
vodi nabavu i skladiste kemikalija i ostalih tehnicke opreme, 
izraduje analize i statisticka izvjesca rada laboratorija, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
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Uvjeti: 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - kemijske 
struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2.2. Odsiek za arheologiiu i kulturno-poviiesnu bastinu 

1. Rukovoditelj Odsjeka za arheologiju i 
kulturno-povijesnu bastinu 

Poslovi i zadaci: 

1 izvrsitelj 

prati i proucava arheoloska nalazista i kulturno-povijesne spomenike na podrucju 
Nacionalnog parka, 
temeljem preporuka i smjernica utvrdenih Prostornim planom Nacionalnog parka, 
predlaze plan i program zastite arheoloskih nalazista i kulturno-povijesnih 
spomenika, 
vodi strucne poslove u svezi zastite i ocuvanja arheoloskih nalazista i kulturno­
povijesnih spomenika u suradnji s nadleznim tijelima za zastitu kulturne bastine, 
sudjeluje u izradi idejne i projektne dokumentacije, 
u suradnji s nadleznim tijelima za zastitu kulturne bastine evidentira i prati stanje 
arheoloskih nalazista i kulturno-povijesnih spomenika, 
prati odvijanje svih oblika djelatnosti u podrucju zastite arheoloskih nalazista i 
kulturno-povijesnih spomenika, 
u suradnji sa strucnim voditeljem predlaze i razraduje znanstvenostrucna 
istrazivanja arheoloskih nalazista i kulturno-povijesnih spomenika, 
vodi strucne poslove u svezi skupljanja i cuvanja kulturnih dobara, te njihove 
strucne i znanstvene obrade, kao i sistematizaciju zbirke, 
vodi strucne poslove prezentacije zbirke putem stalnih i privremenih izlozaba, 
analizira i prati informacije iz djelokruga zastite i arheoloskih nalazista i kulturno­
povijesnih spomenika, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzomicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite arheoloskih nalazista i kulturno-povijesnih 
spomenika, 
organizira suradnju s institucijama, te osnovnim i srednjim skolama radi 
popularizacije arheoloskih nalazista i kulturno-povijesnih spomenika Nacionalnog 
parka, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
radii druge poslove po nalogu strucnog voditelja i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je strucnom voditelju i ravnatelju. 

19 



Uvjeti: 
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - arheoloske 
stroke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Visi strucni savjetnik etnoloske struke - etnolog 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati i proucava etnografsku bastinu na podrucju Nacionalnog parka, 
vodi strucne poslove u svezi zastite i ocuvanja etnografske bastine, 
u suradnji s nadleznim tijelima za zastitu kultume bastine evidentira i prati stanje 
etnografske bastine, 
radi na strucnim poslovima prezentacije etnografske bastine putem stalnih i 
povremenih izlozaba, 
u suradnji sa voditeljem odsjeka predlaze i razraduje znanstvenostrucna 
istrazivanja etnografske bastine, 
prati informacije iz djelokruga zastite etnografske bastine, 
organizira suradnju s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije etnografske 
bastine, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - etnoloske 
stroke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Visi strucni savjetnik prirodoslovne struke -
kustos prirodoslovne zbirke 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
prezentira prirodoslovnu zbirku, 
u suradnji s znanstvenim institucijama i pojedincima radi na stvaranju i odrzavanju 
prirodoslovne zbirke, 
vodi dokumentaciju o eksponatima, 
odgovoran je za izlozene eksponate, 
brine o postavu i odrzavanje eksponata, 
predlaze nabavu i izradu novih eksponata, 
u suradnji s drugim institucijama predlaze organizaciju privremenih postava, 
predlaze izradu promidzbenog materijala, 
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Uvjeti: 

radi na inventarizaciji prirodnih vrijednosti Nacionalnog parka, 
organizira i provodi suradnju sa skolama sa ciljem popularizacije prirodnih 
vrijednosti Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij -
prirodoslovne struke (biolog iii geolog) 
2 godine radnog iskustva u struci poznavanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Visi strucni savjetnik restauratorsko-konzervatorske struke -
restaurator-konzervator - arheoloske, kulturno-povijesne i etnografske zbirke 

1 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

radi na poslovima restauracije i konzervacije eksponata, 
prezentira arheolosku, kulturno-povijesnu i etnografsku zbirku, 
u suradnji s znanstvenostrucnim institucijama i pojedincima radi na stvaranju i 
odrzavanju arheoloske, kulturno-povijesne i etnografske zbirke, 
vodi dokumentaciju o restauratorskim i konzervatorskim radovima, 
odgovoranje za izlozene eksponate, 
brine o postavu i odrzavanje eksponata, 
predlaze nabavu i izradu novih eksponata, 
u suradnji s drugim institucijama predlaze organizaciju privremenih postava, 
predlaze izradu promidzbenog materijala, 
radi na inventarizaciji arheoloskih nalazista i kulturno-povijesnih spomenika 
Nacionalnog parka, 
provodi suradnju sa skolama sa ciljem popularizacije arheoloskih nalazista 1 

kulturno-povijesnih spomenika Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij -
restauratorsko-konzervatorske struke - likovna akademija - restaurator ili magistar 
restauracije i konzervacije 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 
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5. Visi strucni referent - prezentator arheoloske zbirke 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

predstavlja arheolosku zbirku i demonstrira rad izlozenih eksponata 
materijalno je odgovoran za izlozene eksponate, 
skrbi o postavu i urednosti zbirke i prostora, 
brine o postavu i pravovremeno izvjescuje nadleznu osobu o neispravnosti 
eksponata, 
obavlja poslove vodenja posjetitelja na arheoloske lokalitete, 
informira posjetitelje o arheoloskim lokalitetima u NP 
organizira i provodi suradnju sa skolama sa ciljem popularizacije arheoloskih 
lokaliteta u Nacionalnom parku, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce struke ili 
gimnazija 
1 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

6. Visi strucni referent - prezentator prirodoslovne zbirke 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

predstavlja prirodoslovnu zbirku i demonstrira rad izlozenih eksponata 
materijalno je odgovoran za izlozene eksponate, 
skrbi o postavu i urednosti zbirke i prostora, 
brine o postavu i pravovremeno izvjescuje nadleznu osobu o neispravnosti 
eksponata, 
organizira i provodi suradnju sa skolama sa ciljem popularizacije prirodnih 
vrijednosti Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce stroke ili . .. 
gunnaz1Ja 
1 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 
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2.3. Odsiek za zastitu i pracenie stania polioprivrednih povrsina 

1. Rukovoditelj Odsjeka za zastitu i pracenje stanja 
poljoprivrednih povrsina 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati i proucava stanje u prostoru (tlo i poljoprivredne kulture), 
temeljem preporuka i smjernica utvrdenih Prostomim planom Nacionalnog parka, 
predlaze plan i program koristenja i zastite tala i poljoprivrednog zemljista, 
suraduje s lokalnim stanovnistvom na odrzavanju i uspostavi tradicionalne 
poljoprivrede, 
daje prijedloge uredenja prostora u skladu s nacelima zastite prirode i okolisa, 
u suradnji sa strucnim voditeljem predlaze i razraduje znanstvenostrucna 
istrazivanja tla i predlaze projekte revitalizacije poljoprivrednih djelatnosti te 
organizira i nadzire njihovo provodenje, 
analizira i prati informacije iz djelokruga zastite poljoprivrednog zemljista, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzornicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite tla i poljoprivrednog zemljista, 
organizira suradnju s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije 
tradicionalne poljoprivrede, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
radii druge poslove po nalogu strucnog voditelja i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je strucnom voditelju i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - agronomske 
struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Visi strucni savjetnik agronomske struke - agronom 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
prati i proucava poljoprivredne kulture, 
temeljem preporuka i smjemica utvrdenih Prostornim planom Nacionalnog parka, 
provodi plan i program koristenja i zastite poljoprivrednog zemljista, 
suraduje s lokalnim stanovnistvom na odrzavanju i uspostavi tradicionalne 
polj oprivrede, 
u suradnji sa voditeljem odsjeka predlaze i razraduje znanstvenostrucna 
istrazivanja i provodi projekte revitalizacije poljoprivrednih djelatnosti i nadzire 
njihovo provodenje, 
prati informacije iz djelokruga zastite poljoprivrednog zemljista, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzomicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite tla i poljoprivrednog zemljista, 
provodi suradnju s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije tradicionalne 
poljoprivrede, 

23 



Uvjeti: 

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je ruk:ovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - agronomske 
struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2.4. Odsiek za pracenie stania kraiobraza, suma i sumskog zemliista 

1. Rukovoditelj Odsjeka za pracenje stanja krajobraza, 
suma i sumskog zemljista 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati i proucava stanje k:rajobraza, sume, sumska t1a i sumske zajednice, predlaze i 
poduzima mjere zastite, 
temeljem preporuka i smjemica utvrdenih Prostornim planom Nacionalnog parka, 
predlaze plan i program zastite suma i sumskog zemljista te uredenja prostora u 
skladu s nacelima zastite prirode i okolisa, 
u suradnji sa strucnim voditeljem predlaze i razraduje znanstveno-strucna 
istrazivanja k:rajobraza, suma i sumskih zajednica, te organizira njihovo 
provodenje, 
analizira informacije stanja u prostoru i prati sve promjene nakon provodenja 
mjera prostomog uredenja, 
analizira i prati informacije iz djelok:ruga zastite suma i sumskog zemljista, 
predlaze i poduzima mjere prorede i ciscenja suma, provodenje mjera zastite od 
pozara i posumljavanja opozarenih povrsina, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzomicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite k:rajobraza, suma i sumskog zemljista, 
organizira suradnju s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije zastite 
krajobraza, suma i sumskog zemljista Nacionalnog parka, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
radi i druge poslove po nalogu strucnog voditelja i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je strucnom voditelju i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij - agronomske 
(k:rajobraznog usmjerenja) ili sumarske struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 
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2. Visi strucni savjetnik sumarske struke - sumar 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

prati i proucava sume, sumska tla i sumske zajednice i poduzima mjere zastite, 
temeljem preporuka i smjernica utvrdenih Prostomim planom Nacionalnog parka, 
provodi plan i program zastite suma i sumskog zemljista, 
u suradnji sa voditeljem odsjeka predlaze i razraduje znanstvenostrucna 
istrazivanja suma i sumskih zajednica te organizira njihovo provodenje, 
prati informacije iz djelokruga zastite suma i sumskog zemljista, 
poduzima mjere prorede i ciscenja suma, provodenje mjera zastite od pozara i 
posumljavanja opozarenih povrsina, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) i nadzomicima Ustanove s ciljem 
provodenja sto ucinkovitije zastite suma i sumskog zemljista, 
provodi suradnju s osnovnim i srednjim skolama radi popularizacije zastite suma i 
sumskog zemljista Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - sumarske 
struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Visi strucni savjetnik agronomske struke - planer-pejzazist 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati i proucava stanje u prostoru (vode, tlo, krajolik), 
daje prijedloge uredenja prostora u skladu s nacelima zastite prirode i okolisa, u 
suradnji s pretpostavljenim ureduje i razraduje prijedloge za aktualne znanstveno­
istrazivacke projekte, te organizira njihovo provodenje, 
izraduje analize i informacije stanja u prostoru i prati promjene nakon provodenja 
prostomog uredenja, 
suraduje s ovlastenim tijelima - inspekcijama sa ciljem provodenja efikasnije 
zastite prostora, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij -
agronomske struke (k.rajobraznog usmjerenja) 
2 godine radnog iskustva u struci 
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poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Strucni referent - hortikulturni radnik 15 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

temeljem plana odrzavanja prirodnog pokrova u skladu s nacelima zastite prirode 
radi na uredenju i odrzavanju pojedinih lokaliteta Nacionalnog parka, 
radi sitne popravke na objektima i opremi u vlasnistvu Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS - poljoprivredne, sumarske, tehnicke, obrtnicke iii druge odgovarajuce stroke 
probni rad 1 mjesec 

2.5. Odsiek nadzora 

1. Rukovoditelj Odsjeka nadzora - glavni nadzornik 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
organizira rad odsjeka, 
odgovoran je za kvalitetnu izradu i provodenje plana rada, rasporeda nadzomika 
na cijelom prostoru Nacionalnog parka, 
vodi i koordinira rad nadzomika i odgovoran je za provodenje Pravilnika o 
unutamjem radu u Nacionalnom parku, 
ovlasten je i odgovoran za provodenje neposrednog nadzora utvrdenog Zakonom o 
zastiti prirode i Pravilnikom o unutamjem redu u Nacionalnom parku, 
izdaje prekrsajne naloge protiv okrivljenika radi naplate globe, novcane kazne i sl., 
izrice upravne mjere i podnosi prekrsajne i kaznene prijave, te prati izricanje 
mjera, 
vodi ocevidnik o obavljenim nadzorima, 
skrbi o primjeni i provedbi Pravilnika o unutamjem redu u Nacionalnom parku, 
suraduje sa strucnim voditeljem i drugim strucnim djelatnicima Ustanove u 
djelokrugu zastite prirodnih vrijednosti nacionalnog parka, kao i sa pojedinim 
upravnim tijelima, 
priprema izvjesca o provedenim nadzorima u Nacionalnom parku, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
iz svog djelokruga vrsi kontrolu svih urudzbiranih dokumenata, unesenih 
azuriranih podataka u digitalnoj arhivi, te iste daje na uvid i ovjeru ravnatelju, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radii druge poslove po nalogu strucnog voditelja i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoranje strucnom voditelju i ravnatelju. 

26 



Uvjeti: 
zavrsen preddiplornski i diplornski sveucilisni studij i1i integrirani preddiplornski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplornski strucni studij -
prirodoslovne, upravno-pravne (javna uprava), ekonornske, turisticke ili druge 
odgovarajuce struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
polozen strucni ispit 
aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
polozen vozacki ispit 
probni rad 6 rnjeseci 

2. Visi nadzornik I. vrste 6 izvrsitelj a 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

koordinira rad nadzornika na dijelu podrucja Nacionalnog parka, 
ovlasten je za provodenje neposrednog nadzora utvrdenog Zakonom o zastiti 
prirode i Pravilnikom o unutarnjem redu u Nacionalnom parku, 
izdaje prekrsajne naloge protiv okrivljenika radi naplate globe, novcane kazne i sl., 
izrice upravne mjere i podnosi prekrsajne i kaznene prijave, te prati izricanje 
mJera, 
vodi ocevidnik o obavljenim nadzorirna, 
zaprima, otvara i urudzbira sve dokumente iz svog djelokruga, azurira podatke u 
digitalnoj arhivi, te istu daje na uvid ravnatelju, 
skrbi o primjeni i provedbi Pravilnika o unutarnjem redu u Nacionalnom parku, 
suraduje sa strucnim voditeljem i drugim strucnim djelatnicima Ustanove u 
djelokrugu zastite prirodnih vrijednosti nacionalnog parka, kao i sa pojedinim 
upravnim tijelima, 
priprema izvjesca o provedenim nadzorima u Nacionalnom parku, 
zaprima, otvara i urudzbira sve dokumente iz svog djelokruga, azurira podatke u 
digitalnoj arhivi, te iste daje na iste daje na uvid glavnom nadzorniku i na ovjeru 
ravnatelju, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka - glavnog nadzornika, 
rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka - glavnom nadzornik, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik - prirodoslovne, upravno-pravne (javna uprava), ekonomske, 
turisticke ili druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
polozen strucni ispit 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
polozen vozacki ispit 
probni rad 6 mjeseci 
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3. N adzornik I. vrste 6 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

ovlasten je za provodenje neposrednog nadzora utvrdenog Zakonom o zastiti 
prirode i Pravilnikorn o unutamjem redu u Nacionalnom parku, 
radi provodenja nadzora dnevno obilazi prostor Nacionalnog parka, 
izdaje prekrsajne naloge protiv okrivljenika radi naplate globe, novcane kazne i sl., 
izrice upravne mjere i podnosi prekrsajne i kaznene prijave, te prati izricanje 
mJera, 
suraduje sa strucnim voditeljem i drugim strucnim djelatnicima Ustanove u 
djelokrugu zastite prirodnih vrijednosti nacionalnog parka, kao i sa pojedinim 
upravnim tijelima, 
vodi ocevidnik o obavljenim nadzorima, 
priprema dnevna izvjesca o provedenim nadzorima u Nacionalnom parku, 
zaprima, otvara i urudzbira sve dokumente iz svog djelokruga, azurira podatke u 
digitalnoj arhivi, te iste daje na iste daje na uvid glavnom nadzorniku i na ovjeru 
ravnatelju, 
kontrolu glavnom nadzorniku, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka - glavnog nadzornika, 
rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka - glavnom nadzorniku, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplornski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplornski strucni studij 
ili zavrsen preddiplornski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - prirodoslovne, upravno-pravne (javna uprava), ekonomske, 
turisticke ili druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
polozen strucni ispit 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
polozen vozacki ispit 
probni rad 3 mjeseca 

4. Glavni nadzornik II. vrste 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
skrbi o prirnjeni i provedbi Pravilnika o unutarnjem redu u Nacionalnom parku, 
ovlasten je za provodenje neposrednog nadzora utvrdenog Zakonom o zastiti 
prirode i Pravilnikom o unutarnjem redu u Nacionalnom parku, 
radi provodenja nadzora dnevno obilazi prostor Nacionalnog parka, 
izdaje prekrsajne naloge protiv okrivljenika radi naplate globe, novcane kazne i sl., 
izrice upravne mjere i podnosi prekrsajne i kaznene prijave, te prati izricanje 
mJera, 
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Uvjeti: 

suraduje sa strucnim voditeljem i drugim strucnim djelatnicima Ustanove u 
djelokrugu zastite prirodnih vrijednosti nacionalnog parka, kao i sa pojedinim 
upravnim tijelima, 
vodi ocevidnik o obavljenim nadzorima, 
priprema dnevna izvjes6a o provedenim nadzorima u Nacionalnom parku, 
iz svog djelokruga vrsi kontrolu svih urudzbiranih dokumenata, unesenih 1 

azuriranih podataka u digitalnoj arhivi , te iste daje na uvid i ovjeru ravnatelju, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka - glavnog nadzornika, 
rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka - glavnom nadzomiku, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - prirodoslovne, upravno-pravne (javna uprava), ekonomske, 
turisticke ili druge odgovarajuce struke ili gimnazija 
2 godine radnog iskustva u struci 
polozen strucni ispit 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
polozen vozacki ispit 
probni rad 3 mjeseca 

5. Nadzornik II. vrste 14 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

ovlasten je za provodenje neposrednog nadzora utvrdenog Zakonom o zastiti 
prirode i Pravilnikom o unutamjem redu u Nacionalnom parku, 
radi provodenja nadzora dnevno obilazi prostor Nacionalnog parka, 
izdaje prekrsajne naloge protiv okrivljenika radi naplate globe, novcane kazne i sl., 
izrice upravne mjere i podnosi prekrsajne i kaznene prijave, te prati izricanje 
mJera, 
suraduje sa strucnim voditeljem i drugim strucnim djelatnicima Ustanove u 
djelokrugu zastite prirodnih vrijednosti nacionalnog parka, kao i sa pojedinim 
upravnim tijelima, 
vodi ocevidnik o obavljenim nadzorima, 
priprema dnevna izvjesca o provedenim nadzorirna u Nacionalnom parku, 
zaprima, otvara i urudzbira sve dokumente iz svog djelokruga, azurira podatke u 
digitalnoj arhivi, te iste daje na iste daje na uvid glavnom nadzorniku i na ovjeru 
ravnatelju, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka - glavnog nadzomika, 
rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka - glavnom nadzorniku, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - prirodoslovne, upravno-pravne (javna uprava), ekonomske, 
turisticke ili druge odgovarajuce struke ili gimnazija 
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1 godina radnog iskustva u struci 
polozen strucni ispit 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
polozen vozacki ispit 
probni rad 1 mjesec 

6. Nadzornik III. vrste 

Poslovi i zadaci: 

2 izvrsitelja 

ovlasten je za provodenje neposrednog nadzora utvrdenog Zakonom o zastiti 
prirode i Pravilnikom o unutamjem redu u Nacionalnom parku, 

Uvjeti: 

radi provodenja nadzora dnevno obilazi prostor Nacionalnog parka, 
izdaje prekrsajne naloge protiv okrivljenika radi naplate globe, novcane kazne i sl., 
izrice upravne mjere i podnosi prekrsajne i kaznene prijave, te prati izricanje 
mjera, 
suraduje sa strucnim voditeljem i drugim strucnim djelatnicima Ustanove u 
djelokrugu zastite prirodnih vrijednosti nacionalnog parka, kao i sa pojedinim 
upravnim tijelima, 
vodi ocevidnik o obavljenim nadzorima, 
priprema dnevna izvjesca o provedenim nadzorima u Nacionalnom parku, 
zaprima, otvara i urudzbira sve dokumente iz svog djelokruga, azurira podatke u 
digitalnoj arhivi, te iste daje na iste daje na uvid glavnom nadzomiku i na ovjeru 
ravnatelju, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka - glavnog nadzomika, 
rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka - glavnom nadzomiku, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS - prirodoslovne, upravno-pravne, ekonomske, turisticke ili druge 
odgovarajuce struke ili gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
polozen strucni ispit 
poznavanje jednog svjetskog jezika 
polozen vozacki ispit 
probni rad 1 mjesec 

7. Cuvar prirode 3 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
radi poslove cuvanja i promicanja Nacionalnog parka, 
planira i organizira izvodenje i obiljezavanje poucnih staza, 
provodi ekolosku poduku posjetitelja i lokalnog stanovnistva, 
skrbi o sigumosti posjetitelja i o poduzimanju radnji spasavanja, 
provodi motrenje i pracenje stanja biljnih i zivotinjskih vrsta, te drugih vrijednosti 
Nacionalnog parka, 
suraduje s voditeljima istrazivackih i drugih dopustenih projekata, 
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Uvjeti: 

suraduje s vlasnicima i s ovlastenicima prava na nekretninama u cilju zastite 
prirode, 
suraduje sa strucnim voditeljem i drugim strucnim djelatnicima Ustanove u 
djelokrugu zastite prirodnih vrijednosti nacionalnog parka, kao i sa pojedinim 
upravnim tijelima, 
obavlja nadzor dopustenih djelatnosti i radnji u Nacionalnom parku, 
skrbi o odrzavanju infrastruktumih objekata u Nacionalnom parku, 
obavlja i poslove nadzornika, ako ih za obavljanje tih poslova ovlasti upravno 
vijece, i ako u roku od godine dana od dana izdavanja ovlastenja poloze strucni 
ispit za nadzornike, 
brine o pozitivnom imidfu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka - glavnog nadzomika, 
rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka - glavnom nadzorniku, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - prirodoslovne, upravno-pravne (javna uprava), ekonomske, 
turisticke ili druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskog jezika 
polozen strucni ispit 
polozen vozacki ispit 
probni rad 3 mjeseca 

8. Cuvar (nocni, plaze, parkinga, rampe ... ) 

22 izvrsitelja 
Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

cuva imovinu Ustanove za vrijeme svoje prisutnosti, 
cuva prostorije i objekte, rampe, plaze, parking i druge objekte Ustanove; 
vodi evidenciju ulazaka automobila ili plovila u vrijeme kada je ulaz u Nacionalni 
park zatvoren, 
cuva plazu s pripadajucim objektima, te upozorava i sprjecava kupanje posjetitelja 
na nedopustenim mjestima i slapovima, 
pruzaju posjetiteljima potrebne informacije, 
u skladu sa svojim mogucnostima obavlja sitne tehnicke popravke 
na mjestima svoga djelokruga rada, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka-glavnog nadzornika, 
rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka - glavnom nadzorniku, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

KV ili PKV odgovarajuce struke 
osnovno poznavanje jednog svjetskogjezika 
probni rad 1 mjesec 
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3. SLUZBA ZA TUR/ZAM, PREZENTACIJU, PROMIDZBU I 
UGOSTITELJSTVO NA CIONALNOG PARKA 

Clanak 28. 

Za polo:faje i radna rnjesta sluzbenika i narnjestenika Sluzbe za turizam, prezentaciju, 
promidzbu i ugostitel jstvo Nacionalnog park~ utvrdena clankom 25. ovoga Pravilnika, 
utvrduje se opis poslova i zadaca, uvjeti rada i broj izvrsitelja kako slijedi: 

Polo:faj i i zvanja sluzbenika 
i radna rnjesta namjestenika 

Broj izvrsitelja 

1. Rukovoditelj Sluzbe za turizam, prezentaciju, promidzbu 
i ugostiteljstvo Nacionalnog parka 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi i koordinira rad sluzbe, 
organizira rad ispostava, 
prati stanje i potrebe prihvata 1 prijevoza posjetitelja te predlaze rnjere 
unaprjedenja, 
daje prijedloge plana rada iz svog djelokruga, 
skrbi o nabavi, koristenju i distribuciji svih artikala i promidzbenog rnaterijala u 
sluzbi, 
prati obveze koje proisticu iz ugovora iz svog djelokruga rada, 
predlaze rnogucnosti unaprjedenja turisticke djelatnosti, promidzbe i prezentacije, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada, 
predlaze dinamiku uzirnanja sezonskih djelatnika, 
daje prijedloge cijena ulaznica i turistickih prograrna i prati provedbu istih, te 
novih propagandno-promidzbenih materijala, 
suraduje s turistickim agencijarna, tour operatorirna, turistickim zajednicama i 
drugirn institucijarna koje su direktno ili indirektno vezani uz turizarn, 
suraduje s lokalnorn upravorn, sarnoupravorn, predskolskirn, skolskim i 
visokoskolskim ustanovarna, udrugarna, predstavnicima medija i drugim 
relevantnim cimbenicima, a sve u cilju bolje promidzbe Ustanove, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
analizira i prati inforrnacije iz podrucja turisticke djelatnosti, prezentacije 
prornidzbe, 
suraduje s ovlastenirn tijelirna (inspekcijarna) iz djelokruga turisticke djelatnosti, 
vodi brigu o strucnorn usavrsavanju i edukaciji kadrova koji rade neposredno sa 
posjetiteljirna Nacionalnog parka u sluzbi, 
perrnanentno izvjescuje ravnatelja o broju i strukturi posjetitelja, 
odgovoran je za uredno i prirnjereno nosenje odora zaposlenika iz djelokruga 
turizrna, prezentacije i prornidzbe i 
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Uvjeti: 

organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
radii druge poslove po nalogu ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je ravnatelju Ustanove. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - ekonomske, 
turisticke ili druge odgovarajuce struke 
5 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3.1. Odsiek za turizam i prihvat posietitelia 

1. Rukovoditelj Odsjeka za turizam i prihvat 
posjetitelja 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi i koordinira rad odsjeka, 
provodi plan rada ispostava, 
prati stanje i potrebe prihvata 1 prijevoza posjetitelja te predlaze mjere 
unaprjedenja, 
daje prijedloge plana rada odsjeka, 
daje prijedloge cijena ulaznica i turistickih programa, 
prati obveze koje proisticu iz ugovora iz svog djelokruga turizma, 
predlaze mogucnosti unaprjedenja turisticke djelatnosti i prati provodenje istih, 
predlaze sajmove, seminare i simpozije na kojima treba Ustanova sudjelovati i 
prezentirati se, 
suraduje s lokalnom upravom, samoupravom, predskolskim, skolskim i 
visokoskolskim ustanovama, udrugama, predstavnicima medija i drugim 
relevantnim cimbenicima, a sve u cilju bolje promidzbe Ustanove, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada, 
predlaze dinamiku uzimanja sezonskih djelatnika u odsjeku, 
suraduje s turistickim agencijama, tour operatorima, turistickim zajednicama i 
drugim institucijama koje su direktno iii indirektno vezani uz turizam, 
analizira i prati informacije iz podrucja turisticke djelatnosti, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) iz djelokruga turisticke djelatnosti, 
permanentno izvjescuje rukovoditelja sluzbe o broju i strukturi posjetitelja, 
nadzire nosenje odora zaposlenika iz djelokruga turizma, 
nadzire zaposlenike iz djelokruga turizma, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
brine o pozitivnorn imidfu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad i rad Odsjeka odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 
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Uvieti: 
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomsld i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij -
ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Voditelj turizma i prihvata posjetitelja 
I izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
koordinara i organizira izlete u Nacionalnom park:u, 
koordinira i vodi rad ulaza agencijskih i individualnih posjetitelja u NP, 
obavlja poslove izrade programa ponude Parka za organizirane skupine i 
individualne posjetitelje, 
skrbi o kvaliteti pruzanja usluge prihvata posjetitelja i obrade podataka kod naplate 

istih, 
du.fan je svakodnevno svim sluzbama dostavljati informacije i dokumentaciju 

nuznu za prihvat posjetitelja, 
prima najave bookinga i organizira prodaju izleta za agencijske i individualne 
posjetitelje, 
predlaze mogucnosti unaprjedenja organizacije prihvata agencijskih posjetitelja u 
NP, 
zaduzen je za ispravnost programa za prodaju ulaznica i izleta, 
predlaze mogucnosti unaprjedenja turisticke djelatnosti, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada, 
suraduje s turistickim agencijama, tour operatorima, turistickim zajednicama 1 

drugim institucijama koje su direktno ili indirektno vezani uz turizam, 
suraduje s lokalnom upravom, samoupravom, predskolskim, skolskim i 
visokoskolskim ustanovama, udrugama, predstavncima medija i drugim 
relevantnim cimbenicima, a sve u cilju bolje promidzbe Ustanove, 
predlaze sajmove, seminare i simpozije na kojima treba Ustanova sudjelovati i 
prezentirati se, 
organizira i provodi administrativne poslove i obveze na terenu, 
permanentno izvjescuje rukovoditelja Odsjeka o broju i strukturi posjetitelja 1 

izletnika, 
vodi i koordinira rad recepcija na terenu, 
prati stanje i potrebe prihvata i prijevoza posjetitelja, 
koordinira rad plovila na terenu, 
koordinira izlete na terenu, 
duzan je suradivati sa ostalim savjetnicima u Odsjeku, 
nadzire zaposlenike iz djelokruga turizma, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
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Uvjeti: 

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Strucni savjetnik za poslove u turizmu - voditelj poslova lspostave 
(lspostava Skradin, Drnis, Knin, Centar Puljani i 
Informacijski centar Lozovac) 

5 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
vodi i organizira poslove u ispostavi/informacijskom centru, 
odgovoran je za rad ispostave/informacijskog centra, 
obavlja poslove izrade programa ponude Parka za organizirane skupine i 
individualne posjetitelje, 
obavlja poslove rezervacije, naplate usluga Parka i pruzanja informacija, 
skrbi o kvaliteti pruzanja usluge individualnim posjetiteljima, VIP grupama te 
ostalim organiziranim skupinama na podrucju Parka, 
suraduje sa turistickim agencijama, 
vodi i koordinira rad recepcija i suvenirnica, 
koordinira prihvat i prijevoz posjetitelja, te kretanje plovila NP, predlaze i 
izraduje orarij plovidbe, skrbi o funkcionalnosti pristana za plovila na relacijama 

od Skradina do Manastira Krka, 
skrbi o zaduzenju rucnih ulaznica i brodskih rucnih izletnickih karata za cijelo 

podrucje Parka, 
predlaze, organizira i nadzire rad terenskih blagajnika i nacin sakupljanja dnevnog 
utrska, te uplatu istog, 
skrbi o ispravnosti sefova u objektima na terenu i vrsi zaduzenja istih, 
odgovoran je za nabavu i ispravnost sredstava za rad terenskog blagajnika, 

obavlja poslove sakupljanja dnevnog utrska i uplatu istog, 
odgovoran je za snabdijevanje svih recepcija kompjuterskim ulaznicama, uredskim 
materijalom, propagandnim materijalom, obrascima i izvjestajima, 
skrbi o ispravnosti kompjuterske opreme za prodaju ulaznica, te ostalih uredaja za 
funkcioniranje rada ispostave/informacijskog centra, 
skrbi o cisto6i ispostave/informacijskog centra, 
predlaze i sudjeluje u organizaciji prezentacija u ispostavi/infonnacijskom centru, 

35 



Uvjeti: 

predlaze i sudjeluje na strucnim skupovima, sajmovima, radionicima iz podrucja 

turizma, 
vodi brigu o kompletnoj imovini ispostave/informacijskog centra, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
duzan je voditi dnevnik rada i svakodnevno ga dostavljati Rukovoditelju Odsjeka 
duzanje suradivati sa ostalim savjetnicima Odsjeka, 

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce stroke 
2 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC- u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Strucni savjetnik za poslove u turizmu - koordinator ulaza 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
skrbi o zaduzenju rucnih ulaznica i brodskih rucnih izletnickih karata za cijelo 

podrucje Parka, 
predlaze, organizira i nadzire rad terenskih blagajnika i nacin sakupljanja dnevnog 

utrska, te uplatu istog, 
skrbi o ispravnosti sefova u objektima na terenu i vrsi zaduzenja istih, 
odgovoran je za nabavu i ispravnost sredstava za rad terenskog blagajnika, 
odgovoran je za snabdijevanje svih recepcija kompjuterskim ulaznicama, uredskim 
materijalom, propagandnim materijalom, obrascima i izvjestajima, 
skrbi o ispravnosti kompjuterske opreme za prodaju ulaznica, te ostalih uredaja za 
funkcioniranje rada recepcija (pos, fax ... ), 
prati i predlaze dinamiku prometovanja autobusa za prihvat individualnih 

posjetitelja i vrsi kontrolu rada istog, 
koordinira prihvat i prijevoz posjetitelja, te kretanje plovila NP, predlaze i 
izraduje orarij plovidbe, skrbi o funkcionalnosti pristana za plovila na relacijama 

od Skradina do Manastira Krka, 
koordinira i organizira rad kontrolora ulaza, informatora-biljetara i recepcionara, 
permanentno izvjescuje rukovoditelja Odsjeka o broju i strukturi posjetitelja, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene adore 
zaposlenika Odsjeka za turizam i prihvat posjetitelja, 
duzanje voditi dnevnik rada i svakodnevno ga dostavljati Rukovoditelju Odsjeka, 
duzan je suradivati sa ostalim savjetnicima u Odsjeku, 
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Uvjeti: 

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
iii zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij ( sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce stroke 
2 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
rad a na PC- u 
probni rad 6 mjeseci 

5. Visi strucni referent - recepcionar 30 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

obavlja prodaju ulaznica i brodskih izletnickih karata u Nacionalnom parku, 
pruza osnovne informacije posjetiteljima o Parku i ponudi Parka, 
koordinira kretanje posjetitelja u suradnji s drugim sluzbama, 
prati dolazak, kretanje i odlazak posjetitelja u Parlru, 
vrsi prodaju i drugih usluga u sluzbi turizma, 
vodi evidenciju posjetitelja, 
vrsi naplatu i izdavanje gotovinskih racuna, 
specificira novae i predaje dnevni utrzak, 
radi dnevna izvjesca, 
brine o stanju ulaznica, brodskih izletnickih karata i promidzbenom materijalu 
potrebnom za rad, te o tome izvjestava nadredene, 
zaprima i obavjestava nadredene o prituzbama posjetitelja, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
odgovoranje za rad i ispravnost opreme u objektu u kojem radi, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce struke ili 
gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

6. Visi strucni referent - informator-biljetar 
brodskih karata 15 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
skrbi o zaduzenim brodskim kartama, 
obavlja poslove vodenja posjetitelja, 
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Uvjeti: 

infonnira posjetitelje o prirodnim i kultumim vrijednostima NP, 
informira posjetitelje o izletima i sadrzajima u NP, 
sudjeluje na sajmovima i edukacijskim akcijama Ustanove, 
vrsi prodaju ulaznica i brodskih izletnickih karata, 
informira posjetitelje o Parku, ponudi Parka, izletima, 
specificira novae i predaje dnevni utrzak terenskom blagajniku, 
radi dnevna izvjesca o prodaji brodskih karata, 
brine o stanju ulaznica, brodskih izletnickih karata i promidzbenom materijalu 
potrebnom za rad, te o tome izvjestava nadredene, 
zaprima i obavjestava nadredene o prituzbama posjetitelja, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
odgovoran je za rad i ispravnost opreme u objektu u kojem radi, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce struke ili 
gimnazija 
l godina radnog iskustva u struci 
poznavanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

7. Visi strucni referent- evidenticar 3 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

vodi statistiku posjetitelja (godisnju, po ulazima, po zemlji posjetitelja), 
vodi evidenciju zakupa broda, 
vodi evidenciju vodenja posjetitelja, 
radi dnevne izvjestaje po recepcijama i po operaterima, 
uskladuje dnevni utrzak sa uplatom na ZAP-u, te utvrduje stanje, 
permanentno izvjescuje rukovoditelja odsjeka o broju i strukturi posjetitelja, 
vodi evidenciju i promet ostvaren po kreditnim karticama, 
vodi evidenciju povlastenih i gratis ulaza, 
vodi evidenciju o stanju zaduzenja rucnih ulaznica, 
vodi evidenciju potrazivanja prema turistickim agencijama, 
vodi evidenciju sluzbenih odora, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, upravno-pravne Uavna uprava), turisticke ili 
druge odgovarajuce struke iii gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 
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8. Strucni referent - kontrolor ulaza 
35 izvrsitelj a 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

odgovoran je za provodenje odluke o prometovanju u Nacionalnom parku, 
pruza osnovne informacije posjetiteljima, 
usmjerava posjetitelje na naplatne punktove i parkiralista, 
uskladuje broj posjetitelja prema voucherima, 
podnosi dnevnu evidenci ju, 
kontrolira broj posjetitelja i izletnika u grupi, 
upozorava posjetitelje na mjesto gdje je dozvoljeno kupanje, 
upozorava posjetitelje na obvezu pridrzavanja odredbi Pravilnika o unutarnjem 
redu, te ispunjava zapisnik, 
zaprima i obavjestava nadredene o prituzbama posjetitelja, 
brine o pozitivnom irnidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS - ekonomske, turisticke, upravno-pravne ili druge odgovarajuce stroke iii 
gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

3.2. Odsiek za promidf,beno-promotivnu dielatnost, edukaciiu, interpretaciiu i 
strucno usavrsavanie 

1. Rukovoditelj Odsjeka za promidzbeno-promotivnu 
djelatnost, interpretaciju i strucno usavrsavanje 

Poslovi i zadaci: 
vodi i koordinira rad odsjeka, 
daje prijedloge plana rada odsjeka, 

1 izvrsitelj 

prati obveze koje proisticu iz ugovora iz djelokruga promidzbe i prezentacije, 
predlaze mogucnosti unaprjedenja prornidzbe i prezentacije, 
predlaze sajmove, seminare i simpozije na kojima treba Ustanova sudjelovati i 
prezentirati se, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada, 
suraduje s lokalnom upravom, samoupravom, predskolskim, skolskim i 
visokoskolskim ustanovama, udrugama, predstavncima medija i drugim 
relevantnim cimbenicima, a sve u cilju bolje promidzbe Ustanove, 

39 



Uvjeti: 

odgovoran je za azurno provodenje administrativnih obveza Odsjeka, 
daje prijedloge za propagandno-promidzbene materijale, 
radi na osmisljavanju propagandno-promidzbenih materijala u suradnji s drugim 
rukovoditeljima odsjeka, 
vodi arhivu promidzbenog materijala 
analizira i prati informacije iz djelokruga promidzbe i prezentacije, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) iz djelokruga promidzbe, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
predlaze i provodi edukacijske programe u predskolskim, skolskim 1 

visokoskolskim ustanovama, te drugim institucijama, 
odgovoran je o stvaranju i odrzavanju pozitivnog imidfa Ustanove, pozitivnog 
odnosa sa medijima, posjetiteljima i gostima, 
predlaze aktivnosti vezane za sve vidove oglasavanja, 
radi na stalnom strucnom usavrsavanju zaposlenika u odsjeku, 
radi izvjesca o radu odsjeka, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radii druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
- ekonomske, turisticke iii druge odgovarajuce struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje <lva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Voditelj promidzbe, prezentacije i oglasavanja 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi poslove promidzbe, prezentacije i oglasavanja, 
suraduje s medijima, oglasivacima, udrugama, sportskim i kultumim intitucijama i 
drugim subjektima, 
predlaze sajmove, seminare i simpozuije na kojima treba Ustanova sudjelovati i 
prezentirati se, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada, 
daje prijedloge za propagandno-promidzbene materijale, 
analizira i prati informacije iz djelokruga promidzbe i prezentacije, 
brine o stvaranju i odrzavanju pozitivnog imidza Ustanove, pozitivnog odnosa sa 
medijima, posjetiteljima i gostima, 
obavlja i predlaze aktivnosti vezane za sve vidove oglasavanja, te vodi evidencije 
u vezi s tim, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoranje rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 
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Uvjeti: 
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jczika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Strucni savjetnik za poslove maloprodaje 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

vodi i koordinira rad maloprodajnih objekata ustanove (suvenimica isl.), 
prati stanje i potrebe suvenimica i izlozbenih prostora, 
daje prijedloge unaprjedenja rada suvenimica i izlozbenih prostora, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada, 
nadzire uredno i azumo prikupljanje i uplatu dnevnog utrska, 
predlaze nabavu svih potrebnih artikala u radu suvenimica i izlozbenih prostora, 
vodi on-line trgovinu 
analizira i prati informacije iz djelokruga maloprodaje, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) iz djelokruga maloprodaje 
brine o stvaranju i odrzavanju pozitivnog imidza Ustanove, pozitivnog odnosa sa 
medijima, posjetiteljima i gostima, te o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij 
iii zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Strucni savjetnik za poslove vodenja - interpretator I. vrste 
3 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
koordinira rad interpretatora na terenu, 
obavlja poslove vodenja posjetitelja, 
informira posjetitelje o prirodnim i kultumim vrijednostima NP, 
informira posjetitelje o izletima i sadrzajima u NP, 
predlaze, organizira i sudjeluje na sajmovima i edukacijskim akcijama Ustanove, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
analizira i prati rad vodica, 
radi izvjesca O radu vodica, 
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Uvjeti: 

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske, turisticke, filozofske ili druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

5. Voditelj - interpretator II. vrste 
8 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

obavlja poslove vodenja posjetitelja, 
informira posjetitelje o prirodnim i kulturnim vrijednostima NP, 
informira posjetitelje o izletima i sadrzajima u NP, 
sudjeluje na sajmovima i edukacijskim akcijama Ustanove, 
vrsi prodaju ulaznica i brodskih izletnickih karata, 
informira posjetitelje o Parku, ponudi Parka, izletima, 
specificira novae i predaje dnevni utrzak terenskom blagajniku, 
radi dnevna izvjesca o prodaji brodskih karata, 
brine o stanju ulaznica, brodskih izletnickih karata i promidzbenom materijalu 
potrebnom za rad, te o tome izvjestava nadredene, 
zaprima i obavjestava nadredene o prituzbama posjetitelja, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
odgovoran je za rad i ispravnost opreme u objektu u kojem radi, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoranje rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce struke i1i 
gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 
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6. Voditelj poslova edukacije 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

predlaze, priprema i organizira edukativne programe ustanove 
predlaze, priprema i organizira izlozbe u prostorijama Ustanove 
predlaze i priprema vlastite izlozbe izvan Ustanove 
osmisljava edukativne programe prilagodene vrtickoj, skolskoj, iii nekoj drugoj 
skupnoj grupi 
organizira, priprema i provodi program edukacije i usavrsavanja djelatnika 
ustanove 
priprema materijale za interpretatore 
predlaze, priprema i organizira sudjelovanje na sajmovima 
predlaze, priprema i organizira edukacije radionice s lokalnim stanovnistvom 
predlaze, priprema i organizira edukacijske radionice s raznim udrugama cija je 
interesna sfera u dodiru s N acionalnim parkom Krka 
priprema tekstove, fotografija za potrebe oglasavanja, promidzbene materijale i sl. 
daje prijedloge unaprjedenja rada, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada, 
predlaze nabavu potrebne opreme ili materijala za rad na edukaciji, 
sudjeluje u radu na propagandno-promidzbenim materijalima, 
suraduje s lokalnom upravom, samoupravom, predskolskim, skolskim i 
visokoskolskim ustanovama, udrugama, predstavnicima medija i drugim 
relevantnim cimbenicima, a sve u cilju bolje promidzbe Ustanove 
brine o stvaranju i odrzavanju pozitivnog imidza Ustanove, pozitivnog odnosa sa 
medijima, posjetiteljima i gostima, te o propisnom nosenju sluzbene odore, 
obavlja i predlaze aktivnosti vezane za sve vidove oglasavanja, te vodi evidencije 
u vezi s tim, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - odgojno-obrazovne, ekonomske, turisticke ili druge 
odgovarajuce struke ili gimnazija 
1 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na specijaliziranim kompjuterskim programima za obradu 
fotografija (photoshoop, corel, indesigne, .. . ) 
probni rad 3 mjeseca 

7. Visi strucni referent - prodavac suvenira 16 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
obavlja prodaju suvenira, 
pruza informacije posjetiteljima, 
vrsi polog dnevnog utrska (gotovina, cekovi), 
radi dnevna i mjesecna izvjesca o prometu suvenirnice, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
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Uvjeti: 

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke, upravno-pravne (javna uprava), ili 
druge odgovarajuce stroke iii gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
probni rad 3 mjeseca 

8. Visi strucni referent - prezentator 
(etno-zbirke, ognjista, mlinar, pralja, tkalja, kovac ... ) 

18 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

predstavlja pucku etnolosku zbirku i demonstrira rad izlozenih eksponata ( etno­
zbirka, mlin, stupa, kos isl.), 
materijalno je odgovoran za izlozene eksponate, 
skrbi o postavu i urednosti zbirke i prostora, 
odgovoran je za odrzavanje i ispravnost rada izlozenih eksponata, 
pravovremeno izvjescuje nadleznu osobu o neispravnosti eksponata, 
skrbi o pravovremenoj nabavi sirovina potrebnih za demonstraciju rada izlozenih 
eksponata, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke iii druge odgovarajuce struke iii 
gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
probni rad 3 mjeseca 
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3.3. Odsiek za ugostitelistvo 

1. Rukovoditelj Odsjeka za ugostiteljstvo 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

vodi i koordinira rad Odsjeka, 
daje prijedloge plana rada Odsjeka, 
prati obveze koje proisticu iz djelokruga ugostiteljstva, 
predlaze mogucnosti unaprjedenja ugostiteljstva, 
prati zakonske propise iz oblasti ugostiteljstva, te je odgovoran za njihovo 
provodenj e, 
odgovoran je za azumo provodenje administrativnih obveza Odsjeka, 
predlaze sajmove, seminare i simpozije na kojima treba ustanova sudjelovati i 
prezentirati se ugostiteljstvom, 
suraduje s lokalnom zajednicom, specijaliziranom ugostiteljskom skolom, 
domacim ugostiteljima na obogacenju ugostiteljske ponude, 
daje prijedloge, analizira i prati informacije iz djelokruga ugostiteljstva, 
suraduje s ovlastenim tijelima (inspekcijama) iz djelokruga ugostiteljstva, 
kontrolira kvalitetu rada ugostiteljskih objekata u zakupu, 
najuze suraduje sa rukovoditeljima turizma, promidzbe i prezentacije, financija i 
racunovodstva, te poslova odrzavanja, 
organizira i vodi strucne, edukativne programe, 
organizira i vodi prigodna dogadanja i manifestacije, 
radi izvjesca o radu Odsjeka, 
vrsi raspored zaposlenika Odsjeka i vodi brigu o njihovim pravima i obvezama, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
- ekonomske, turisticke ili druge odgovarajuce stroke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Voditelj ugostiteljstva 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vrsi kontrolu rada svih objekata, 
vodi nabavu namimica, pica i ostalog potrosnog materijala za ugostiteljske objekte, 
vodi evidenciju i unos dnevnog prometa u ugostiteljskom objektu, 
vodi kontrolu ulaza i izlaza materijala, 
vodi kontrolu normativa i uskladuje ih po punktovima, 
vrsi materijalna zaduzenja za zaposlenike, 
sastavlja primke-izdatnice za nabavljenu robu koju mu potpisuje rukovoditelj 
Odsjeka a zaduzuje voditelj ugostiteljskog objekta, 
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Uvjeti: 

brine se o pravilnom uskladistenju namirnica, pica i ostalog potrosnog materijala, 
preuzima novae iz blagajne za trzni nakup i isti pravda posebnom 
dokumentacijom, 
vodi racuna o svim promjenama cijena koje redovito prijavljuje i ovjerava u za to 
odredenim institucijama, 
sastavlja u suradnji sa rukovoditeljem i voditeljem ugostiteljskog objekta sve 
zapisnike o nastalom kvaru namirnica i lomu u toku rada, 
prati provodenje administrativnih obveza objekata, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik)- ekonomske, turisticke, ugostiteljske ili druge odgovarajuce struke 
2 godine iskustva u struci, 
poznavanje rada na PC-u, 
probni rad 6 mjeseci 

3. Voditelj ugostiteljskog objekta 

Poslovi i zadaci: 

5 izvrsitelja 

Uvjeti: 

rukovodi, organizira ili vrsi kontrolu cjelokupnog rada ugostiteljskog objekta, 
brine se za uredno i pravilno posluzivanje gostiju, 
brine se za urednost objekta i okoiisa, opskrbu objekta, za povrat ambalaze, te za 
ispravnost namirnica, opreme i inventara, kao i urednost protoka i dostave 
dokumentacije u rokovima, 
vodi evidenciju o utrosku namirnica i svih ostalih potrepstina (inventura), 
vrsi raspored zaposlenika objekta, 
ureduje blagovaonicu, odnosno prostoriju za posluzivanje i brine se o nJenoJ 
cistoci i izgledu, 
posluzuje jelo i pice, 
vodi brigu i odgovoran je za urednu naplatu, kao i urednost i cistocu pripadajuceg 
cjelokupnog restoranskog inventara i pribora, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) iii SSS - ekonomske, turisticke, ugostiteljske iii druge odgovarajuce 
struke 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

46 



4. Sef kuhinje u ugostiteljskom objektu 5 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

rukovodi cjelokupnim radom kuhinje i kuhinjskog osoblja, 
brine se o opskrbi kuhinje namirnicama i ispravnosti opreme i inventara, 
odgovoranje primjenu normativa, ispravnosti i kakvocu hrane, 
vodi potrebne evidencije, 
nadzire rad zaposlenika kuhinje 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je voditelju ugostiteljskog objekta, rukovoditelju Odsjeka, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

VKV ili KV - kuhar 
2 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 1 mjesec 

5. Visi strucni referent - materijalni knjigovoda - likvidator 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

vodi evidenciju i unos dnevnog prometa u ugostiteljskom objektu 
(skladiste hrane i pica), 
vodi kontrolu ulaza rnaterijala, 
vodi kontrolu utrska na prodajnim punktovima, 
vodi kontrolu razlike normativa inventumog stanja punktova 
uskladuje normativ ugostiteljskih punktova, 
vrsi obracun poreza na promet, 
vrsi materijalna zaduzenja za zaposlenike, 
vrsi evidenciju i obracun potrosnje goriva, 
obavlja poslove iz podrucja racunovodstva, knjizenja, blagajne, evidencije 
osnovnih sredstava i ostale pripadajuce poslove, 
suraduje sa Odsjekorn za financije, racunovodstvo, investicije i investicijsko 
odrzavanje, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) iii SSS - ekonomske, turisticke, upravno-pravne (javna uprava), iii 
druge odgovarajuce struke ili gimnazija 
I godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

47 



6. Strucni referent - skladistar - dostavljac u ugostiteljskom objektu 

2 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

vrsi dostavu namirnica, pica i ostalog potrosnog materijala za ugostiteljski objekat; 
vrsi utovar, istovar i brine se o pravilnom uskladistenju namirnica, pica i ostalog 
potrosnog materijala; 
preuzima novae iz blagajne Ustanove za trzni nakup i isti pravda posebnom 
dokumentacij om; 
sastavlja primke-izdatnice za nabavljenu robu koju mu potpisuje voditelj 
ugostiteljskog objekta; 
posebno vodi racuna o svim promjenama cijena koje redovito prijavljuje i ovjerava 
u za to odredenim institucijama; 
sastavlja u suradnji sa voditeljem ugostiteljskog objekta i kuharom sve zapisnike o 
nastalom kvaru namimica i lomu stakla u toku rada; 
odgovoran je za pravilnu upotrebu motomog vozila i opskrbu ugostiteljskog 
objekta; 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS - ekonomske, turisticke, upravno-pravne, ugostiteljske ili druge odgovarajuce 
struke ili gimnazij a 
1 godina radnog iskustva u struci 
polozen vozacki ispit B kategorije 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 1 mjesec 

7. Konobar 15 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

ureduje blagovaonicu, odnosno prostoriju za posluzivanje 1 brine se o njenoj 
cistoci i izgledu, 
postavlja i rasprema inventar i pribor na stolovima, 
posluzuje jelo i pice, 
vodi brigu i odgovoran je za urednu naplatu, kao i urednost i cistocu pripadajuceg 
cjelokupnog restoranskog inventara i pribora, 
vodi potrebne evidencije, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je voditelju ugostiteljskog objekta, rukovoditelju Odsjeka, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

KV - konobar ili SSS - ugostiteljske, turisticke ili druge odgovarajuce stroke 
I godina radnog iskustva u struci 
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poznavanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 1 mjesec 

8. Konobar - tocitelj pica za sankom 15 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uyjeti: 

brine se o urednoj opskrbi sanka picima i napitcima, 
na sanku izdaje pice uz uredno dostavljanje racuna i blokova, 
brine o ispravnosti sanka i urednosti inventara, 
brine O valjanosti i kakvoci pica, 
posluzuje hladna jela i predjela, 
vodi potrebne evidencije, 
vodi brigu i odgovoran je za urednu naplatu, kao i za urednost i cistocu 
pripadajuceg inventara i pribora, 
brine o pozitivnom imidzu Ustanove i o propisnom nosenju sluzbene odore, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je voditelju ugostiteljskog objekta, rukovoditelju Odsjeka, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

KV - konobar ili SSS - ugostiteljske, turisticke ili druge odgovarajuce struke 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje dva svjetska jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad I mjesec 

9. Kuhar 5 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

samostalno obavlja kuharske poslove, 
odgovoran je za kakvocu jela i zdravstvenu ispravnost, 
postavlja jela na mjesto za posluzivanje, 
vodi potrebne evidencije, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

KV - kuhar 
1 godina radnog iskustva u struci 
probni rad 1 mjesec 
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10. Pomocni radnik u ugostiteljskom objektu 
10 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

pomaze pri svim kuhinjskim poslovima, 
odrzava cistocu svih kuhinjskih prostorija, postrojenja, kuhinjskog i ugostiteljskog 
inventara i pribora, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je voditelju ugostiteljskog objekta, rukovoditelju Odsjeka, 
rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

PKV - odgovarajuce struke ili NSS 
probni rad 1 mjesec 

4. SLUZBA ZA FINANCIJE, RACUNOVODSTVO, INVESTICIJE 
I INVESTICIJSKO ODRZAVANJE, TE INFORMATICKO­

ANALITICKE POSLOVE 

Clanak 29. 

Za polozaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika Sluzbe za financije, 
racunovodstvo, investicije i investicijsko odrzavanje, te informaticko analiticke poslove 
utvrdena clankom 25. ovoga Pravilnika, utvrduje se opis poslova i zadaca, uvjeti rada i broj 
izvrsitelja kako slijedi: 

Polozaj i i zvanja sluzbenika 
i radna mjesta namjestenika 

Broj izvrsitelja 

1. Rukovoditelj Sluzbe za financije, racunovodstvo, investicije i investicijsko 
odrzavanje, te informaticko-analiticke poslove 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi, organizira i koordinira rad Sluzbe, 
odgovoran je za zakonito koristenje i trosenje financijskih sredstava i za zakonito 
postupanje iz sfere financijsko - racunovodstvenog poslovanja, 
nadzire plan i izvrsenje sredstava za investicije i investicijsko odrzavanje, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoranje za njihovu primjenu, 
predlaze i sudjeluje u izradi opcih akata, 
sudjeluje u izradi plana razvoja i financijskog plana Ustanove, te skrbi o njegovoj 
realizaciji, 
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Uvjeti: 

izraduje ugovore, dozvole i ostala odobrenja, 
odgovoran je za uredno i azurno izvrsavanje obveza prema nadleznim tijelima, 
bankama i poslovnim suradnicima, 
sudjeluje u osiguranju financijskih sredstava za redovito poslovanje kao i u 
pogledu investicija i investicijske izgradnje, 
odgovoran je za provedbu odluka ravnatelja na podrucju financijske politike i 
knjigovodstva, 
izraduje analize, te statisticka i druga izvjes6a, 
organizira i vodi informacijski sustav iz svog djelokruga, 
sudjeluje u izradi periodicnog obracuna i zavrsnog racuna 1 odgovoran je za 
njihovu pravovremenu predaju nadleznim tijelima, 
prati i analizira likvidnost Ustanove, te pravovremeno djeluje, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe iz svog djelokruga, 
izraduje plan razvoja informatizacije Ustanove, 
nadzire osiguranje informaticke podrske djelatnicima Ustanove, 
nadzire odr:favanje postojeceg softvera i brine se za stalno unapredivanje istog, 
nadzire uspostavu intraneta, 
nadzire odrzavanje informaticke opreme i primjenu najnovijih informatickih 
dostignuca, 
nadzire provodenje odluka ravnatelja na podrucju informaticko-analitickih 
poslova, 
nadzire odrzavanje mreznog sustava Ustanove, 
nadzire odrzavanje web stranice Ustanove, 
radi i druge poslove po nalogu ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - ekonomske 
struke 
5 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4.1. Odsiek za financiie, racunovodstvo, investiciie i investiciisko odrzavanie 

1. Rukovoditelj Odsjeka za imancije, racunovodstvo, investicije i investicijsko 
odrzavanje 

Poslovi i zadaci: 
1 izvrsitelj 

vodi, organizira i koordinira rad Odsjeka, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu, 
sudjeluje u izradi opcih akata, 
izraduje plan razvoja i financijski plan Ustanove, 
provodi uredno i azumo izvrsavanje obveza prema nadleznim tijelima, bankama i 
poslovnim suradnicima, 
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Uvjeti: 

sudjeluje u osiguranju financijskih sredstava za redovito poslovanje kao 1 u 
pogledu investicija i investicijske izgradnje, 
provodi odluke ravnatelja na podrucju financijske politike i knjigovodstva, 
izraduje analize, te statisticka i druga izvjesca, 
vodi informacijski sustav iz svog djelokruga, 
izraduje periodicni obracun i zavrsni racun, 
prati likvidnost Ustanove, te pravovremeno djeluje, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe iz svog djelokruga, 
skrbi o investicijama predvidenih Planom i programom rada i investicijskom 
odrzavanju objekata i opreme, kontrolira u vezi s tim potrebitu dokumentaciju, 
planiranje i trosenje sredstava, 
prati izvrsavanje plana investicijskog i investicijskog odrzavanja, 
provodi odluke ravnatelja na podrucju investicija i investicijskog odrzavanja, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe iz svog djelok:ruga, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - ekonomske 
struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
probni rad 6 mjeseci 

2. Visi strucni savjetnik ekonomske struke - voditelj fmancijsko -
racunovodstvenih poslova 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi i koordinira rad financijsko-racunovodstvenih poslova, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu, 
sudjeluje u izradi opcih akata iz podrucja financija i knjigovodstva, 
provodi uredno i azurno izvrsavanje obveza prema nadleznim tijelima, bankama i 
poslovnim suradnicima, 
odgovoran je za pravovremenu naplatu ispostavljenih racuna, 
sudjeluje u osiguranju financijskih sredstava za redovito poslovanje kao i u 
pogledu investicija i investicijske izgradnje, 
sudjeluje u provedbi odluka ravnatelja na podrucju financijske politike, 
knjigovodstva i njihovu zakonitost, 
izraduje analize, te statisticka i druga izvjesca, 
organizira i vodi informacijski sustav iz svog djelokruga, 
sudjeluje u izradi periodicnog obracuna i zavrsnog racuna, 
kontrolira jesu Ii navedeni dokurnenti uredno likvidirani, 
organizira i rukovodi poslovima inventure, 
prati i analizira likvidnost Ustanove, te pravovremeno djeluje, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 
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Uvjeti: 
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
iii zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Glavni knjigovoda 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu, 
sudjeluje u izradi opcih akata iz podrucja financija i knjigovodstva, 
provodi uredno i azumo izvrsavanje obveza prema nadleznim tijelima, bankama i 
poslovnim suradnicima, 
sudjeluje u osiguranju financijskih sredstava za redovito poslovanje kao i u 
pogledu investicija i investicijske izgradnje, 
sudjeluje u provedbi odluka ravnatelja na podrucju financijske politike, 
knjigovodstva i njihovu zakonitost, 
izraduje analize, te statisticka i druga izvjesca, 
sudjeluje u izradi periodicnog obracuna i zavrsnog racuna, 
otvara i zatvara poslovne knjige, 
obavlja kontiranje prema izvomoj uredskoj dokumentaciji, 
kontrolira jesu Ii navedeni dokumenti uredno likvidirani, 
organizira poslovima inventure, 
prati i analizira likvidnost Ustanove, te pravovremeno djeluje, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Slu.zbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Voditelj obracuna placa i naknada 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vrsi pripremu i obracun sati za place zaposlenika, 
priprema unos podataka i drugih naknada, 
provodi obustave po kreditima, administrativnim zabranama i ovrhama, 
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Uvieti: 

vrsi obracun placa, naknadu bolovanja, te materijalna prava zaposlenika 1 

refundaciju, 
izraduje platne liste, 
odgovoran je za tocnost podataka za REGOS, 
izraduje statisticka izvjesca i izvjesca za Poreznu upravu i MIO, 
vrsi obracun drugih dohodaka (Upravno vijece, ugovori o djelu, isplate studentima, 
ucenicima i dr.), 
odgovoran je za pravovremene obracune i uplate doprinosa, poreza i prireza, 
izraduje mjesecne i godisnje izvjestaje o dohocima, 
prati evidenciju i isplate ugovora o financiranju i financijskih pomoci, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelj a, 
za svoj rad odgovoranje rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, 
odgovarajuce struke ili gimnazija 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

5. Visi strucni referent - knjigovoda 

iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
upravno-pravne (javna uprava) ili druge 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

obavlja kontiranje prema izvomoj i uredskoj dokumentaciji, 
kontrolira jesu Ii navedeni dokumenti uredno likvidirani, 
vrsi obracun i otpremu izlaznih racuna, te prati naplatu istih, 
obavlja poslove evidencije ulaznih racuna i placanje istih, 
obavlja poslove formalne i materijalne kontrole ulaznih racuna te obavlja pripremu 
za placanje i knjizenje, 
obavlja poslove uskladenja / kontrole podataka koji ucestvuju u obracunu PDV-a, 
radi sve potrebne evidencije u vezi s obracunom PDV-a, 
kontrolira analiticke sa sintetickim evidencijama i usuglasava ih, 
nakon knjizenja dokumentaciju sustavno arhivira, 
obracunava i vodi evidenciju putnih naloga (kunski i devizni), 
vodi evidenciju vrijednosnih papira - ulaznica, 
vodi liste materijalnih zaduzenja za pojedine zaposlenike, 
obavlja blagajnicke poslove, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoranje rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, upravno-pravne (javna uprava) ili druge 
odgovarajuce struke ili gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 
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6. Visi strucni referent - likvidator 1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

obavlja poslove iz podrucja likvidature za racune dobavljaca i kupaca, 
kontrolira i uskladuje podatke za obracun PDV-a, 
obavlja poslove knjizenja, kontiranja, obracuna placa, blagajne evidencije 
osnovnih sredstava i ostale pripadajuce poslove, 
obavlja poslove u svezi knjizenja, evidencije i uskladivanja kratkotrajne 
nefinancijske imovine, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelj a, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke, upravno-pravne (javna uprava) iii 
druge odgovarajuce struke ili giIIU1azija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

7. Visi strucni referent - terenski blagajnik 4 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

svakodnevno prikuplja gotovinu i ostale vrijednosne papire na svim prodajnim 
mjestima, 
vodi blagajnicki dnevnik i ostale potrebne evidencije i izvjesca, 
svakodnevno polaze gotovinu u trezor FINA-e, 
svakodnevno dostavlja vrijednosne papire glavnom knjigovodi, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoranje rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, turisticke, upravno-pravne (javna uprava) ili 
druge odgovarajuce struke ili giIIU1azija 
1 godina radnog iskustva u struci 
polozen vozacki ispit B kategorije 
probni rad 3 mjeseca 
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8. Visi strucni referent za poslove investicija i investicijskog odrzavanja 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

priprema podlogu za pracenje plana investicija i investicijskog odr.zavanja 
sukladno Financijskom planu i Programu rada, 
kontrolira da Ii se realizacija investicija i investicijskog odrzavanja odvija u skladu 
s potpisanim ugovorm, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga, 
izraduje analize, te statisticka i druga izvjesca, 
vodi kompletnu dokumentaciju vezanu uz investicije i investicijsko odrzavanje, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) iii SSS - ekonomske, turisticke, upravno-pravne (javna uprava) ili 
druge odgovarajuce struke ili gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

4.2. Odsiek za informatic1w-analiticke poslove 

1. Rukovoditelj Odsjeka za informaticko-analiticke poslove 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi, organizira i koordinira rad Odsjeka, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu, 
sudjeluje u izradi opcih akata, 
izraduje plan razvoja informatizacije Ustanove, 
provodi uredno i azumo izvrsavanje obveza prema nadleznim tijelima i poslovnim 
suradnicima, 
osigurava informaticku podrsku svim djelatnicima Ustanove, 
odrzava postojeci softver i brine se za stalno unapredivanje istog, 
brine se za uspostavu intraneta, 
brine se od odrzavanju informaticke opreme i primjeni najnovijih informatickih 
dostignuca, 
provodi odluke ravnatelja na podrucju informaticko analitickih poslova, 
izraduje analize, te statisticka i druga izvjesca, 
odgovoranje za odrzavanje mreznog sustava Ustanove 
odgovoran je za odrzavanje web stranice Ustanove 
vodi informacijski sustav iz svog djelokruga, 
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Uvjeti: 

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij -
informaticke, matematicke, elektrotehnicke iii druge odgovarajuce struke 
tehnickog usmjerenja 
3 godine radnog iskustva u struci 
visoka razina znanja strucnih i operativnih vjestina potrebnih za izradu, 
prilagodbu i podrsku programskih sustava i njihovog odrzavanja 
poznavanje engleskogjezika 
probni rad 6 mjeseci 

2. Visi strucni savjetnik informaticke stroke - voditelj informaticko -
analitickih poslova 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati zakonske propise iz svog djelokruga i predlaze rjesenja za njihovu primjenu, 
zajedno s rukovoditeljem odsjeka sudjeluje u izradi plana razvoja informatizacije 
Ustanove, 
provodi uredno i azurno izvrsavanje obveza prema nadleznim tijelima i poslovnim 
suradnicima, 
sudjeluje u osiguranju informaticke podrske svim djelatnicima Ustanove, 
po nalogu rukovoditelja Odsjeka odrzava postojeci softver, 
odrzava intranet i educira djelatnike u koristenju istog, 
provjerava ispravnost informaticke opreme i priprema izvjesca o stanju opreme, 
provodi odluke rukovoditelja na podrucju informaticko analitickih poslova, 
sudjeluje u izradi analiza, te statistickih i drugih izvjesca, 
odrzava mrezni sustav Ustanove 
odrzava internet stranicu Ustanove, unosi novosti, aktualnosti i drugo po nalogu 
rukovoditelja 
prije sezone instalira potrebnu opremu na lokacijama u Parku i nakon sezone 
provjerava iste i priprema izvjesce 
educira postojece i nove djelatnike za rad na informatickoj opremi, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoranje rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - informaticke struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
visoka razina znanja strucnih i operativnih vjestina potrebnih za izradu, 
prilagodbu i podrsku programskih sustava i njihovog odrzavanja 
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poznavanje engleskogjezika 
probni rad 6 mjeseci 

3. Visi strucni referent za informaticko-analiticke poslove 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

sudjeluje u izradi plana razvoja informatizacije Ustanove, 
sudjeluje u osiguranju informaticke podrske svim djelatnicima Ustanove, 
odrzava postojeci softver, 
odrzava intranet i educira djelatnike u koristenju istog, 
provjerava ispravnost informaticke opreme i priprema izvjesca o stanju opreme, 
provodi odluke rukovoditelja na podrucju informaticko-analitickih poslova, 
sudjeluje u izradi analiza, te statistickih i drugih izvjesca, 
odrzava mrezni sustav Ustanove, 
sudjeluje u odrzavanju internet stranice Ustanove, unosi novosti, aktualnosti 
drugo po nalogu rukovoditelja, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga, 
prije sezone instalira potrebnu opremu na lokacijama u Parku i nakon sezone 
provjerava iste i priprema izvjesce, 
educira postojece i nove djelatnike za rad na informatickoj opremi, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - informaticke, matematicke, elektrotehnicke ili druge 
odgovarajuce stroke tehnickog usmjerenja iii gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
dobra razina znanja u primjeni, prilagodbi i podrsci prograrnskih sustava i 
njihovog odrzavanja 
poznavanje engleskogjezika 
probni rad 3 mjeseca 
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5. SLUZBA ZA TEHNICKE POSLOVE, ODRZA VANJE, 
PROTUPOZARNU ZASTITU I ZASTITU NA RADU 

Clanak 30. 

Za polozaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika Sluzbe za tehnicke poslove, 
odrzavanje, protupozarnu zastitu i zastitu na radu utvrdena clankom 25. ovoga Pravilnika, 
utvrduje se opis poslova i zadaca, uvjeti rada i broj izvrsitelja kako slijedi: 

Polozaji i zvanja sluzbenika 
i radna mjesta namjestenika 

Broj izvrsitelja 

1. Rukovoditelj Sluzbe za tehnicke poslove, odrzavanje, protupozarnu zastitu i 
zastitu na radu 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi, nadzire, organizira i koordinira rad sluzbe, 
nadzire odrzavanje objekata i opreme u vlasnistvu Nacionalnog parka, 
nadzire strucne poslove u svezi protupozarne zastite, 
nadzire siguran i ispravan transport po Nacionalnom parku, 
nadzire prohodnost cesta, putova i staza u Nacionalnom parku, te s tim u svezi 
suraduje s nadleznirn pravnim osobama zaduzenim za odrzavanje cesta i putova, 
nadzire i sudjeluje u organiziranju akcija trazenja i spasavanja, 
nadzire organizaciju i provodenje mjera protupozame zastite, 
izraduje godisnji program aktivnosti i operativni program u provedbi posebnih 
mjera zastite od pozara i zastite na radu, 
nadzire izradu plana preventivnih mjera zastite od pozara, 
nadzire izradu protupozarnih planova, 
nadzire ispravnost protupozarne opreme i protupozamih vozila Ustanove, te 
nadzire njihovu pravilnu upotrebu i koristenje, 
odgovoran je za ispravnost plovila i vozila Ustanove, 
nadzire i kontrolira u okviru problematike odrzavanja vozila 1 plovila nadzire 
upucivanje na godisnje i periodicne preglede, servisiranje i sl., 
nadzire kontrolu i analizu putnih radnih lista i utrosak goriva, 
nadzire evidenciju o troskovima odrzavanja, prijedenim kilometrima i utrosku . . . 
gonva 1 maz1va, 
ima sve ovlasti nad plovnim i voznim parkom, u svrhu tehnicke ispravnosti, 
odrzavanja cistoce i sitnih popravaka koje mogu servisirati posade broda, 
zaduzen je za uspostavu i funkcioniranje sustava veze, 
vodi nabavu i skladiste rezervnih dijelova i ostale tehnicke opreme, 
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Uvieti: 

nadzire poduzimanje odgovarajucih mJera za organizaciju i provedbu mjera 
zastite od pozara i zastite na radu, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada i odgovoran je za njihovu primjenu, 
izraduje analize i statisticka izvjesca, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
radi i druge poslove po nalogu Ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - tehnicke ili 
druge odgovaraju6e stroke 
5 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

5.1. Odsiek za tehnicke poslove i odrzavanie 

1. Rukovoditelj Odsjeka za tehnicke poslove i odrzavanje 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uyjeti: 

sudjeluje u vodenju i koordiniranju rada odsjeka 
daje prijedloge plana rada odsjeka 
predlaze mogu6nosti unaprjedenja rada odsjeka 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada 
sudjeluje u odrzavanju objekata i opreme u vlasnistvu Nacionalnog parka 
kontrolira cistocu objekata i sanitarnih cvorova 
skrbi za siguran i ispravan transport po Nacionalnom parku, 
kontrolira odrzavanje vozila i plovila 
brine za azumo provodenje administrativnih obveza Odsjeka 
skrbi o prohodnosti cesta, putova, staza u Nacionalnom parku, te stun u svezi suraduje 
s nadleznim pravnim osobama zaduzenim za odrzavanje cesta i putova 
brine o ispravnosti plovila i vozila Ustanove 
brine za uspostavu i funkcioniranje sustava veza 
nadzire nosenje odora zaposlenika unutar Odsjeka 
sudjeluje u izradi analiza i statistickih izvjes6a 
sudjeluje u organizaciji i vodenju strucnih i edukativnih programa 
radi izvjesca o radu Odsjeka 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - tehnicke ili 
druge odgovarajuce struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
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aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Voditelj tehnickih poslova i odrzavanja 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

skrbi o odrzavanju objekata i opreme u vlasnistvu nacionalnog parka, 
skrbi o cistoci objekta i sanitamih cvorova, 
skrbi o nabavi sredstava za ciscenje i ostalog potrosnog materijala, 
provodi uredenje prostora u skladu s nacelima zastite prirode i okolisa u suradnji s 
Odsjekom za pracenje stanja krajobraza, suma i sumskog zemljista 
u okviru problematike odrzavanja vozila i plovila upucuje ih na godisnje i 
periodicne preglede, servisiranje i slicno, 
kontrolira putne radne listove i utrosak goriva, 
provodi nabavu i skladiste rezervnih dijelova i ostale tehnicke opreme, 

vodi evidenciju o troskovima odrzavanja, prijedenim kilometrima i utrosku goriva 
i maziva, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada i odgovoranje za njihovu primjenu 
sudjeluje u izradi analiza i statistickih izvjesca, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - tehnicke, ekonomske, turisticke, upravno-pravne Gavna uprava) ili 
druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Visi strucni referent za tehnicko-administrativne poslove 2 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
vodi korespodenciju i arhiv Odsjeka, 
vodi evidenciju o troskovima odrzavanja, prijedenim kilometrima i utrosku goriva 
i maziva, 
skrbi o nabavi sredstava za ciscenje i ostalog potrosnog materijala, 
kontrolira putne radne listove i utrosak goriva, 
sudjeluje u izradi analiza i statistickih izvjesca, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

61 



Uvjeti: 
zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, tehnicke, upravno-pravne (javna uprava) ili 
druge odgovarajuce struke ili gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

4. Strucni referent - kucni majstor 4 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

radi na odrzavanju objekata i opreme u vlasnistvu Ustanove, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS ili KV - obrtnicke, tehnicke ili druge odgovaraju6e struke 
1 godina radnog iskustva 
probni rad 1 mjesec 

5. Strucni referent - vozac 9 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

obavlja poslove vozaca i dostavljaca, 
obavlja manje intervencije na vozilima, 
odgovoran je za primjeren izgled vozila, pravilnu upotrebu, utrosak goriva 
zaduzen je za cisto6u i pripravnost vozila ravnatelja, 
prati propise iz podrucja sigumosti prometa, 
brine za tocno, uredno i dokumentirano pravdanje svih troskova u svezi koristenja 
automobila, 
odgovoran je za primjeren izgled vozila, pravilnu upotrebu, utrosak goriva 1 
maz1va, 
odgovoran je za izvrsenje periodicnog pregleda, tehnickog pregleda i registracije, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS - prometno-tehnicke struke (vozac motomog vozila - B, Ci D kategorije) 
1 godina radnog iskustva 
probni rad 1 mjesec 
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6. Strucni referent - vozac radnih strojeva 2 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

skrbi o cistoci i prohodnosti putova i staza u Nacionalnom parku 

brine o odrzavanju cestovne cistilice i obavlja manje popravke 

odgovoran je za primjeren izgled cistilice, pravilnu upotrebu, utrosak goriva, maziva, 
registraciju i tehnicki pregled 
odgovoran je za odrzavanje i uredan izgled koseva za smece i kontejnera 
brine za tocno i uredno dokumentirano pravdanje svih troskova u s vezi koristenja 
cistilice 
odgovoran je za redovito praznjenje kontejnera za smece unutar Nacionalnog parka 
radii druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja 

za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS - prometno-tehnicke stroke (vozac motomog vozila - Bi C kategorije) 
1 godina radnog iskustva 
probni rad je 1 mjesec 

7. Voditelj - zapovjednik broda 20 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
upravlja plovilom, 
odgovoran je za plovilo koje zaduzuje, te utroska goriva i ostalih potrepstina, 
odgovoran je i za sva osnovna sredstva koja cine sastavni dio plovila, 
brine o cistoci i ispravnosti plovila za voznju, 
skrbi o tehnickoj ispravnosti propisane opreme, sustavu veze, odrfavanju 1 

higijensko-tehnickoj zastiti, 
na kraju sezone odgovoran je za adekvatnu konzervaciju plovila, i 
u zimskom razdoblju prilikom odredenog dezurstva odgovoran je za ostala plovila 
Ustanove, 
vodi brodski dnevnik, popis posade, knjigu o uljima, knjigu radnih naloga, knjigu 
o smecu kao i ostalu potrebnu evidenciju, 
brine o pravilnom smjestaju (rasporedu) putnika na brodu, 
brine o odrzavanju i ispravnosti strojnog kompleksa, 
obavlja poslove traganja i spasavanja, 
brine o odrfavanju plovila i obavlja manje popravke, 
pravovremeno izvjescuje nadzomu sluzbu ukoliko primijeti intervenciju u 
prostoru, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 
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Uvieti: 
sss - tehnicke ili druge odgovarajuce struke 
polozen ispit za voditelja broda do 50 BRT 
1 godina radnog iskustva u struci 
osnovno poznavanje jednog svjetskogjezika 
probni rad 1 mjesec 

8. Mornar - nauticar 25 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

vodi pomocne poslove pri upravljanu plovilom, 
odrzava cistocu plovila, 
skrbi o tehnickoj ispravnosti propisane opreme, sustavu veze, odrzavanju 
higijensko-tehnickoj zastiti, 
brine o sigurnosti gostiju prilikom ukrcaja i iskrcaja, 
na kraju sezone konzervira plovilo, 
brine o odrzavanju i ispravnosti strojnog kompleksa, 
obavlja poslove traganja i spasavanja, 
brine o odrzavanju plovila i obavlja manje popravke, 
opsluzuje putnike osvjezavajucim napitcima, 
radi i druge poslove po nalogu voditelja broda, rukovoditelja Odsjeka, 
rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS - tehnicke iii druge odgovarajuce struke 
I godina radnog iskustva u struci 
osnovno poznavanje jednog svjetskogjezika 
probni rad 1 mjesec 

9. Pomocni radnik 30 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

skrbi o uredenju i odrzavanju pojedinih lokaliteta Nacionalnog parka, 
skrbi o uredenju i odrzavanju objekata u vlasnistvu Nacionalnog parka, 
radi sitne popravke na objektima i opremi u vlasnistvu Nacionalnog parka, 
u ljetnom razdoblju obavlja poslove protupozamog motritelja, 
skrbi o cistoci i odrzavanju protupozarne opreme i radnih prostorija, 
skrbi o cistoci putova i staza u Nacionalnom parku, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

PKV - odgovarajuce struke iii NSS 
probni rad 1 mjesec 
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10. Radnik na odriavanj u cistoce 50 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

obavlja poslove ciscenja objekata i ostalih radnih prostorija Ustanove (upravne 
zgrade, ispostava, ugostiteljskih objekata, recepcija, mlinica, prezentacijskih 
sadrzaja, sanitarnih cvorova ... ), 
potpisuje listu nadzora sanitarnih cvorova, 
skrbi o uredenju i ciscenju pojedinih lokaliteta u Nacionalnom parku, 
cisti prilaze svih objekata Ustanove, 
skrbi o cistoci putova i staza u Nacionalnom parku, 
cuva imovinu Ustanove za vrijeme svoje prisutnosti, 
brine za redovito praznjenje kontejnera za smece unutar Nacionalnog parka, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 1 

ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

PKV - odgovarajuce struke ili NSS 
probni rad 1 mjesec 

5.2. Odsiek za protupozarnu zastitu i zastitu na radu 

1. Rukovoditelj Odsjeka za protupozamu zastitu i zastitu na radu 

Poslovi i zadaci: 
vodi i koordinira rad Odsjeka, 
daje prijedloge plana rada Odsjeka, 
predlaze mogucnosti unaprjedenja rada Odsjeka, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga rada, 
odgovoran je za azumo provodenje administrativnih obveza Odsjeka, 
nadzire nosenje odora zaposlenika unutar Odsjeka, 
nadzire nosenje zastitne odjece i obuce, 
nadzire ispravno koristenje zastitne opreme i sredstava, 

1 izvrsitelj 

osigurava osposobljavanje djelatnika za rad na siguran nacin i protupozamu zastitu, 
sudjeluje u akcijama protupozame zastite u slucaju pozara u Nacionalnom parku, 
sudjeluje u strucnim poslovima u svezi protupozarne zastite, 
sudjeluje u organiziranju akcija traganja i spasavanja, 
sudjeluje u organizaciji i provodenju mjera protupozame zastite i zastite na radu, 
sudjeluje u izradi godisnjih programa aktivnosti i operativnog programa u provedbi 
posebnih mjera zastite od pozara i zastite na radu, 
sudjeluje u izradi plana preventivnih mjera zastite od pozara, 
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Uvjeti: 

skrbi o ispravnosti protupozarne opreme i protupozarnih vozila Ustanove, 

sudjeluje u izradi analiza i statistickih izvjesca, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 

radi izvjesca o radu Odsjeka, 

radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 

za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - tehnicke ili 
druge odgovarajuce struke 

3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Voditelj protupoiarne zastite i zastite na radu 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
sudjeluje u provedbi strucnih poslova u svezi protupozame zastite, 
sudjeluje u akcijama trazenja i spasavanja, 

sudjeluje u izradi plana traganja i spasavanja, 
skrbi o organizaciji i provodenju mjera protupozarne zastite, 
sudjeluje u izradi godisnjeg programa aktivnosti i operativnog programa u provedbi 

posebnih mjera zastite od pozara i zastite na radu, 
sudjeluje u izradi plana preventivnih mjera zastite od pozara, 
skrbi o ispravnosti protupozarne opreme i protupozarnih vozila Ustanove, 

zaduzen je za uspostavu i funkcioniranje i uspostavu sustava veze, 
vodi nabavu i skladiste protupozarnih sredstava i opreme, 
poduzima odgovarajuce mjere za organizaciju i provedbu mjera zastite od pozara i 
zastite na radu, 
odgovoran je za provodenje mjera zastite na radu, 
odgovoran je za osposobljavanje djelatnika za rad na siguran nacin, 

odgovoran je za osposobljavanje djelatnika za protupozarnu zastitu, 
kontrolira koristenje zastitne oprerne i sredstava za zastitu za radu, 
nabavlja potrebnu zastitnu oprernu i sredstava zastitu na radu, 

prati zakonske propise iz svog djelokruga rada i odgovoran je za njihovu prirnjenu, 
sudjeluje u izradi analize i statistickih izvjesca, 

radi druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju, 
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Uvjeti: 
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - tehnicke, ekonomske, turisticke, upravno-pravne (javna uprava) ili 
druge odgovarajuce struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Vatrogasac 10 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

sudjeluje u operativnom programu u provedbi posebnih mjera zastite od pozara, 
odrzava protupozarnu opremu i protupozarna vozila Ustanove, 
obavlja manje intervencije na objektima, opremi i vozilima, 
odrzava cistocu i ispravnost protupozarnih vozila, 
aktivno sudjeluje u provedbi mjera zastite od pozara, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

SSS - odgovarajuce struke 
1 godina radnog iskustva u struci 
probni rad 1 mjesec 
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V , 

6. SLUZBA ZA PRA VNE, KADROVSKE I OPCE 
POSLOVE, POSLOVE JA VNE NABAVE I NABA VE 

Clanak 31. 

Za polozaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika Sluzbe za pravne, kadrovske i 
opce poslove, poslove javne nabave i nabave utvrdena clankom 25. ovoga Pravilnika, 
utvrduje se opis poslova i zadaca, uvjeti rada i broj izvrsitelja kako slijedi: 

Polozaji i zvanja slu.zbenika 
i radna mjesta namjestenika 

Broj izvrsitelja 

1. Rukovoditelj Sluzbe za pravne, kadrovske i opce poslove, poslove javne 
nabave i nabave 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi, nadzire, organizira i koordinira rad sluzbe, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu, 
izraduje opce akte Ustanove, 
provodi rad na pravnim, kadrovskim i opcim poslovima, poslovima javne nabave i 
nabave, te informaticko-analitickim poslovima, 
zastupa i predstavlja Ustanovu pred nadleznim sudovima i drugim nadleznim 
tijelima u skladu s ovlastima, 
odgovoran je za provodenje i zakonitost postupaka javne nabave, 
izraduje ugovore, dozvole i ostala odobrenja, 
kontaktira s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju djelatnost u Parku, 
vodi sudske sporove, izraduje prijave, tuzbe, zalbe, odgovore na zalbu isl., 
odgovoran je za provedbu odluka ravnatelja na podrucju opce i kadrovske politike 
i za njihovu zakonitost, 
izraduje analize te statisticka i druga izvjesca za svoj djelokrug, 
podnosi redovita izvjesca ravnatelju o pravnim, opcim i kadrovskim poslovima, 
poslovima javne nabave i nabave, te informaticko-analitickim poslovima, 
odgovoranje za pravovremeno i uredno osiguranje imovine Ustanove, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe, 
predlaze i sudjeluje u izradi Pravilnika o arhivskoj i registratumoj gradi Ustanove, 
predlaze i sudjeluje u izradi pravilnika/odluke o brojcanim oznakama unutamjih 
ustrojstvenih jedinica Ustanove i brojcanim oznakama stvaratelja i primatelja 
akata, sukladno Uredbi o uredskom poslovanju, 
izraduje popis gradiva s rokovima cuvanja, 
suraduje sa Drfavnim arhivom u Sibeniku, 
radi i druge poslove po nalogu ravnatelja, 
za svoj rad odgovoranje ravnatelju. 
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Uvjeti: 
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijali sticki diplomski strucni studij - pravne 
struke 
5 godina radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog stranog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

6.1. Odsiek za pravne kadrovske i opce poslove 

1. Rukovoditelj Odsjeka za pravne, kadrovske i opce poslove 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

vodi, organizira i koordinira rad Odsjeka, 
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu, 
sudjeluje u izradi opcih akata, 
provodi rad na pravnim, kadrovskim i opcim poslovima, 
izraduje ugovore, dozvole i ostala odobrenja, 
kontaktira s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju djelatnost u Parku, 
izraduje prijave, tuzbe, zalbe, odgovore na zalbu i sl., 
odgovoran je za provedbu odluka ravnatelja na podrucju opce i kadrovske politike 
i za njihovu zakonitost, 
organizira i vodi strucne i edukativne programe iz svog djelokruga, 
sudjeluje u izradi prijava, tuzbi, zalbi, odgovora na zalbu i sl., 
izraduje sve vrste rjesenja i odluka u svezi radnog odnosa, 
odgovoran je za provedbu odluka ravnatelja na podrucju opce i kadrovske politike 
i za njihovu zakonitost, 
sudjeluje u izradi analiza, te statistickih i drugih izvjesca iz svog djelokruga, 
podnosi redovita izvjesca rukvoditelju sluzbe o opcim i kadrovskim poslovima, 
vodi ocevidnike i drugu dokumentaciju radnika u radnom odnosu, 
sudjeluje u organizaciji i predlaze strucne i edukativne programe, 
predlaze i sudjeluje u izradi Pravilnika o arhivskoj i registraturnoj gradi Ustanove, 
sudjeluje u izradi popisa gradiva s rokovima cuvanja, 
suraduje sa Drzavnim arhivom u Sibeniku, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij -
upravno-pravne (javna uprava) stroke 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog stranogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 
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2. Visi strucni savjetnik upravno-pravne struke - voditelj pravnib, kadrovskih i 
opcih poslova 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uyjeti: 

vodi rad na pravnim, kadrovskim i opcim poslovima, 
prati zakonske propise iz svog djelok:ruga i odgovoran je za njihovu primjenu, 
sudjeluje u izradi opcih akata, 
izraduje ugovore, dozvole i ostala odobrenja, 
kontaktira s pravnim i fizick.im osobama koje obavljaju djelatnost u Park:u, 
izraduje prijave, tuzbe, zalbe, odgovore na zalbu isl. , 
izraduje sve vrste rjesenja i odluka u svezi radnog odnosa, 
sudjeluje u izradi analiza te statistickih izvjesca, 
vodi ocevidnike i drugu dok:umentaciju djelatnika u radnom odnosu, 
predlaze i sudjeluje u izradi Pravilnika o arhivskoj i registratumoj gradi Ustanove, 
suraduje u izradi popisa gradiva s rokovima cuvanja, 
suraduje sa Drzavnim arhivom u Sibenik:u, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
iii zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - upravno-pravne Uavna uprava) struke 
2 godine radnog isk:ustva u struci 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Visi strucni savjetnik ftlozofske struke - voditelj arhivskih i knjiznicarskih 
poslova 

2 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
vodi arhiv Ustanove sukladno obvezi stvaratelja i imatelja arhivskog i 
registraturnog gradiva prema arhivskom zakonodavstvu, 
predlaze i sudjeluje u izradi Pravilnika o arhivskoj i registratumoj gradi Ustanove, 
predlaze i sudjeluje u izradi pravilnika/odluke o brojcanim oznakama unutamjih 
ustrojstvenih jedinica Ustanove i brojcanim oznakama stvaratelja i primatelja 
akata, sukladno Uredbi o uredskom poslovanju, 
suraduje sa Drzavnim arhivom u Sibenik:u, 
provodi unosenje evidencija s podacima stvaratelja u nacionalni arhivski sustav 
ARHiNET, 
suraduje u izradi popisa gradiva s rokovima cuvanja, 
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Uvjeti: 

vodi popis arhivske i registraturne grade (spisi, fotografski i fonografski snimci i 
na drugi nacin sastavljeni zapisi i dokumenti, poslovne knjige, upisnici, kartoteke, 
registri i druge pomocne knjigc primljcni i nastali u radu ili u svezi s radom 
Ustanove) 
prikuplja gradu, evidentira, sreduje, odabire, izlucuje, odrzava i osigurava 
arhivsku i registraturnu gradu od vlage, nestajanja, ostecenja i unistenja, 
predlaze nabavu, vodi dokumentaciju, posuduje i razduzuje, te preuzima darovanu 
gradu za knjiznicu Ustanove, 
prati bibliografije, kataloge i prospekte nakladnickih kucu i knjizara, 
odgovoranje i brine o izlozenoj gradi knjiznice, te katalogizira gradu knjiznice, 
radi na tehnitkoj obradi knjiga, te vodi statistiku o korisnicima i posudbi grade, 
sudjeluje u izradi promidzbenih materijala, glasnika, casopisa i ostalih publikacija, 
radi lekturu i obradu tekstova, 
obavlja prijevode tekstova za Ustanovu, 
sudjeluje u osmisljavanju WEB stranice Ustanove, 
sudjeluje u svim ostalim poslovima uredivacke i izdavacke djelatnosti Ustanove, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
ili zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - filozofske struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Visi strucni referent za opce i kadrovske poslove 2 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu, 
odgovoran je za administrativne poslove opcih i kadrovskih poslova i vodi arhiv 
Ustanove, 
odgovoran je za uredno vodenje dokumentacije zaposlenika u radnom odnosu 
(kadrovski poslovi), 
neposredno suraduje sa Voditeljem obracuna placa i naknada, 
ispisuje sve vrste rje~enja, odluka i potvrda u svezi radnog odnosa, te ugovore o 
radu, 
obavlja i daktilografske poslove, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 
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Uvjeti: 
zavrsen preddiplomski sveucilisni 
prvostupnik) ili SSS - ekonomske, 
odgovarajuce stroke iii gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

5. Visi strucni referent - arhivar 

ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
upravno-pravne (javna uprava) ili druge 

2 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 

Uvieti: 

vodi arhiv Ustanove i obavlja administrativne poslove, 
vodi popis arhivske i registraturne grade (spisi, fotografski i fonografski snimci i 
na drugi nacin sastavljeni zapisi i dokumenti, poslovne knjige, upisnici, kartoteke, 
registri i druge pomocne knjige primljeni i nastali u radu iii u svezi s radom 
Ustanove) 
prikuplja gradu, evidentira, sreduje, odabire, izlucuje, odrzava i osigurava 
arhivsku i registratumu gradu od vlage, nestajanja, oste6enja i unistenja, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) iii SSS - ekonomske, upravno-pravne (javna uprava) iii druge 
odgovarajuce struke ili gimnazija 
1 godina radnog iskustva u struci 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

6.2. Odsiek za poslove iavne nabave i nabave 

1. Rukovoditelj Odsjeka za poslove javne nabave i nabave 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
vodi i organizira rad Odsjeka, 
prati zakonske propise iz djelokruga javne nabave i nabave, 
odgovoran je za postivanje rokova sukladno Zakonu o javnoj nabavi, 
izraduje odgovaraju6u dokumentaciju i vodi evidencije - registar javne nabave, 
provodi postupak javne nabave za Ustanovu na nacin da se od odsjeka u cijoj je 
nadleznosti predmet nabave dobije sve potrebne upute i tehnicku specifikaciju, 
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Uvjeti: 

usmjerava rad strucnih sluzbi, neovisnih strucnih osoba ili zastupnika koje 
ravnatelj ovlasti za obavljanje odredenih poslova vezanih za potrebe postupka 
nabave, 
izraduje plan i program u svezi javne nabave i nabave za tekucu godinu, te je 
odgovoran za njegovo izvrsenje, 
izraduje nacrte ugovora u svrhu realizacije nabave s odabranim ponuditeljem, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Sluz"be i ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - upravno­
pravne ili ekonomske struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog stranogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Visi strucni savjetnik upravno-pravne struke - voditelj javne nabave 

1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
prati zakonske propise, 
vodi evidenciju javne nabave velike i male vrijednosti, 
iz svog djelokruga vrsi kontrolu svih urudzbenih dokumenata, unesenih i 
afuriranih podataka u digitalnoj arhivi, te iste daje na uvid rukovoditelju Odsjeka i 
na ovjeru ravnatelju, 
priprema i provodi postupak javne nabave zajedno sa strucnim povjerenstvom 
(komisijom) za nabavu, te je odgovoran za postivanje rokova sukladno Zakonu o 
javnoj nabavi, 
obavlja administrativno strucne poslove u vezi s javnom nabavom, 
sudjeluje u izradi odgovarajuce dokumentacije i vodi evidencije - registar javne 
nabave, 
provodi postupak javne nabave za Ustanovu na nacin da se od odsjeka u cijoj je 
nadleznosti predmet nabave dobije sve potrebne upute i tehnicku specifikaciju, 
usmjerava rad strucnih sluzbi, neovisnih strucnih osoba iii zastupnika koje 
ravnatelj ovlasti za obavljanje odredenih poslova vezanih za potrebe postupka 
nabave, 
sudjeluje u izradi plana i programa u svezi javne nabave i nabave za tekucu 
godinu, te je odgovoran za njegovo izvrsenje, 
sudjeluje u izradi nacrta ugovora u svrhu realizacije nabave s odabranim 
ponuditeljem, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzoe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 
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Uvjeti: 
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
iii zavrsen preddiplomski sveucilisni ili strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - upravno-pravne (javna uprava) struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog stranogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Visi strucni savjetnik ekonomske struke - voditelj nabave 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

prati zakonske propise, 
vodi evidenciju sklopljenih ugovora za velike i male vrijednosti te odluka 
ugovora za bagatelnu nabavu, 
iz svog djelokruga vrsi kontrolu svih urudzbiranih dokumenata, unesenih i 
azuriranih podataka u digitalnoj arhivi, te iste daje na uvid rukovoditelju Odsjeka i 
na ovjeru ravnatelju, 
vodi evidenciju nabave i izraduje izvjesca i druge analiticke strucne materijale, 
vrsi nabavu za Ustanovu sukladno sklopljenim ugovorima a prema zahtjevima 
rukovoditelja pojedinih Odsjeka i vrsi korespondenciju s odabranim Ponuditeljima, 
kontrolira izvrsenje nabave sukladno potpisanim ugovorima o javnoj nabavi 
sudjeluje u izradi godisnjeg plana nabave po odsjecima i ukupno za Ustanovu 
priprema izvjesce o mjesecnim i godisnjim nabavama, 
odgovoran je za realizaciju nabave sukladno javnoj nabavi, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka, rukovoditelja Sluzbe 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoranje rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij 
iii zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (sveucilisni/strucni 
prvostupnik) - ekonomske struke 
2 godine radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog stranog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

4. Visi strucni referent za poslove javne nabave i nabave 2 izvrsitelja 

Poslovi i zadaci: 
prati zakonske propise, 
zaprima, otvara i urudzbira pristiglu postu iz svog djelokruga, azurira podatke u 
digitalnoj arhivi, te istu daje na uvid Voditelju javne nabave i Voditelju nabave, 
vodi arhiv javne nabave i nabave, 
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Uvjeti: 

priprema postupak javne nahave zajedno sa strucnim povjerenstvom (komisijom) 
za nabavu, te je odgovoran za postivunje rokova sukladno Zakonu o javnoj mtbavi, 
vodi evidenciju postupka javne nabave i sklopljenih ugovora za velike i male 
vrije<lnosti, 
suraduje sa stiucnim povjerenst vom (kurni:sijum) za javnu nabavu, 
vodi o~tnlu potrcbnu cvidcnciju i vrsi korcspondenc.iju, 
vodi i kontrolira evidenciju bagatelne nahave, 
radi i druge poslove po nalogu rukovoditeljn Odsjcka, rukovutlitclja Sluzbe i 
ravnatelja, 
za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka, rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju. 

zavrsen preddiplomski sveucilisni iii strucni studij (svcucilisni/strucni 
prvostupnik) iii SSS - ekonomske, upravno-pravne (javna uprava), turisticke iii 
druge odgovarajucc struke iii girnnazija 
I godina radnog iskustva u struci 
poznavanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 3 mjeseca 

7. SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU 

Clanak 32. 

Za polozaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika Sluzbe za unutamju reviziju 
utvrdena clankom 25. ovoga Pravilnika, utvrduje se opis poslova i zadaca, uvjeti rada i broj 
izvrsitelja kako slijedi: 

Polozaji i zvanja sluzbenika 
i radna mjesta namjestenika 

1. Rukovoditelj Sluzbe za unutarnju reviziju 

Poslovi i zadaci: 

Broj izvrsitelja 

1 izvrsitelj 

osiguravanje uvjeta za ucinkovito obavljanje svih revizija u skladu s planom 
unutamje revizije, 
upravljanje i razvijanje funkcije unutamje revizije, osiguravajuci profesionalnu, 
tehnicku te upravljacku podrsku koja proizlazi iz medunarodnih standarda 
unutamje revizije, 
sastavljanje strateskog i godisnjeg plana jedinice za unutamju reviziju, u suradnji s 
Ravnateljem i na temelju procjene rizika, 
strucno i profesionalno obavljanje poslova unutarnje revizije primjenjujuci 
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Uvjeti: 

metodologiju utemeljenu na medunarodnim revizijskim standardima unutarnje 
revizije i u skladu s Poveljom unutarnjih revizora, i to pri obavljanju svake 
pojedinacne revizije, 
pracenje preporuka, odnosno provode li se preporuke pravilno, djelotvomo i 
pravodobno, 
odredivanje procedura za provodenje aktivnosti unutamje revizije, 
primjenu metoda i smjernica izdanih od Sredisnje harmonizacijske jedinice 
Ministarstva financija, 
sastavljanje godisnjih i periodicnih izvjesca o radu i obavljenim unutamjim 
revizijama, te povremenih izvjesca na zahtjev celnika, 
ispunjenje obveza prema Sredisnjoj harmonizacijskoj jedinici Ministarstva financija, 
koje proizlaze iz Zakona o sustavu unutamjih financijskih kontrola u javnom 
sektoru i drugih propisa, 
izobrazbu i unapredenje rada unutarnjih revizora, 
odnose s Drzavnim uredom za reviziju i drugirn strukovnirn udruzenjima i 
institucijama, 
obavlja i ostale revizorske poslove po nalogu ravnatelja, 
izravno je odgovoran ravnatelju, 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij iii integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - ekonomske 
stroke 
strucno ovlastenje rninistra financija za obavljanje poslova unutarnje revizije, 
5 godina radnog iskustva u struci, od cega najmanje 2 godine na poslovima 
rev1z1Je 
aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

2. Visi unutarnji revizor 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 
osiguravanje uvjeta za ucinkovito obavljanje svih revizija u skladu s planom 
unutarnje revizije, 
razvijanje funkcije unutamje revizije, osiguravajuci profesionalnu, tehnicku te 
upravljacku podrsku koja proizlazi iz medunarodnih standarda unutamje revizije, 
sastavljanje prijedloga strateskog i godisnjeg plana jedinice za unutarnju reviziju, u 
suradnji s Rukovoditeljem Sluz"be za samostalnu unutarnju reviziju, 
strucno i profesionalno obavljanje poslova unutamje revizije primjenjujuci 
metodologiju utemeljenu na medunarodnim revizijskim standardima unutamje 
revizije i u skladu s Poveljom unutarnjih revizora, i to pri obavljanju svake 
pojedinacne revizije, 
pracenje preporuka, odnosno provode Ii se preporuke pravilno, djelotvorno i 
pravodobno, 
priprema prijedloga godifojih i periodicnih izvjesca o radu i obavljenim 
unutarnjim revizijama, te povremenih izvjesca na zahtjev Rukovoditelja, 
odnose s Drzavnim uredom za reviziju i drugim strukovnim udruzenjima i 
institucijama, 
obavlja i ostale revizorske poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
izravno je odgovoran rukovoditelju Sluzbe i ravnatelju, 
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Uvieti: 
zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij - ekonomske 
struke 
strucno ovlastenje ministra financija za obavljanje poslova unutarnje revizije, uz 
obvezu polaganja revizorskog ispita u roku od godinu dana, 
3 godine radnog iskustva u struci 
aktivno znanje jednog svjetskog jezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

3. Pomocni unutarnji revizor 
1 izvrsitelj 

Poslovi i zadaci: 

Uvjeti: 

provodenje i izvrsenje odluka potrebnih za ucinkovito obavljanje svih revizija u 
skladu s planom unutarnje revizije, 
razvijanje funkcije unutarnje revizije, osiguravajuci profesionalnu, tehnicku te 
upravljacku podrsku koja proizlazi iz medunarodnih standarda unutamje revizije, 
sastavljanje prijedloga strateskog i godisnjeg plana jedinice za unutarnju reviziju, u 
suradnji s Rukovoditeljem Sluzbe za samostalnu unutarnju reviziju, 
strucno i profesionalno obavljanje poslova unutarnje revizije u skladu s pravilima 
stroke, 
pracenje preporuka, odnosno provode Ii se preporuke pravilno, djelotvomo i 
pravodobno, 
priprema prijedJoga godisnjih i periodicnih izvjesca o radu i obavJjenim 
unutarnjim revizijama, te povremenih izvjesca na zahtjev Rukovoditelja, 
odnose s Drzavnim uredom za reviziju i drugirn strukovnim udruzenjirna i 
institucijama, 
obavlja i ostale revizorske poslove po nalogu rukovoditelja Sluzbe i ravnatelja, 
izravno je odgovoran rukovoditelju Sluzbe i ravnatelj u, 

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i 
diplomski sveucilisni studij iii specijalisticki diplomski strucni studij - ekonomske 
struke 
3 godine radnog iskustva u struci 
strucno ovlastenje ministra financija za obavljanje poslova unutarnje revizije, uz 
obvezu polaganja revizorskog ispita u roku od godinu dana, 
aktivno znanje jednog svjetskogjezika 
poznavanje rada na PC-u 
probni rad 6 mjeseci 

ctanak 33. 

Na polozaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika utvrdena ovim Pravi lnikom 
rasporedit ce se zaposlenici Ustanove prema strucnoj spremi, radnom stazu i radnim 
sposobnostima, s kojima ce ravnatelj Ustanove zakljuciti ugovor o radu. 
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Ugovorom o radu koji se sklapa sa sluzbenikom i namjestenikom odreduje se i 
unutarnja ustrojstvena jedinica Ustanove u koju se zaposlenik rasporeduje na polozaj ili radno 
mjesto. 

Clanak 34. 

Postojece radno mjesto u Ustanovi moze se ukinuti uslijed: 

ukidanja unutamje ustrojstvene jedinice, 
unapredenje organizacije rada, 
trajnog smanjenja obima poslova Ustanove. 

0 nacinu rjesavanja pitanja iz stavka 1. ovoga clanka odlucuje Upravno vijece na 
prijedlog ravnatelja. 

Clanak 35. 

U slucaju privremenog povecanja obima poslova u Ustanovi, a koje ne6e biti moguce 
obaviti raspolozivim sluzbenicima ili namjestenicima, ravnatelj Ustanove ce odluciti o potrebi 
zaposljavanja novih sluzbenika ili namjestenika na odredeno vrijeme, te ce se s titn 
zaposlenicima zakljuciti ugovor o radu na odredeno vrijeme. 

0 sklapanju ugovora o radu sa zaposlenicima na odredeno vrijeme ravnatelj je duzan 
izvijestiti Upravno vijece na prvoj narednoj sjednici nakon sklapanja ugovora. 

V. OVLASTENJA I ODGOVORNOSTI U OBA VLJANJU POSLOV A I 
ZADACA USTANOVE 

Clanak 36. 

Ustanovu vodi i zastupa ravnatelj . 
Ovlastenja ravnatelja utvrdena su zakonom i Statutom Ustanove. 
Ravnatelj za svoj rad i rad Ustanove odgovara Vladi Republike Hrvatske i nadleznom 

Ministarstvu. 
Ravnatelj je ovlasten davati sluzbenicima i namjestenicima naloge i upute za rad, te za 

obavljanje poslova i zadaca na koje su rasporedeni. 
Strucni rad Ustanove vodi strucni voditelj te nadzire i provodi izvrsavanje pojedinih 

strucnih poslova u sklopu djelatnosti zastite, odrzavanja, promicanja i koristenja Nacionalnog 
parka. 

Glavni nadzornik vodi poslove nadzora i odgovara za rad Odsjeka nadzora i 
nadzornika. 

Celnici unutamjih ustrojstvenih jedinica odgovaraju za poslove unutamjih 
ustrojstvenih jedinica koje vode. 

Osobe i drugi celnici unutarnjih ustrojstvenih jedinica iz stavka 5., 6. i 7. odgovorni su 
za svoj rad ravnatelju, odnosno Upravnom vijecu. 
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Clanak 37. 

Sluzbenici i namjestenici duzni su savjesno i pravodobno obavljati povjerene poslove i 
zadace, postujuci propise, pravila struke i naloge ravnatelja, odnosno druge ovlastene osobe. 

Za svoj rad sluz.benici i namjestenici odgovomi su pretpostavljenom rukovoditelju i 
rnvnatelju . 

Clanak 38. 

Ako sluzbenik ili namjestenik smatra da su nalozi ili upute ravnatelja, ili drugog 
nadleznog celnika za izvrsavanje poslova i zadaca suprotni propisu i pravilima struke, ili da bi 
uslije<l nj1hova pri<lrfavanja mogla nastctti steta, duzan je na to upozoriti ravnatelja ili d1ugog 
celnika. 

Ponovi li ravnatelj ili drugi nadlezni celnik svoj nalog iii uputstvo u pisanom oblik.u, 
sluzbenik iii narnjestenik je duzan postupiti po nalogu, odnosno uputstvu ravnatelja, odnosno 
drugog nadlefoog celnika. 

Za nesavjesno, nepravodobno i nestrucno obavljanje poslova odnosno zadaca 
sluzbenik ili narnjestenik odgovara ravnatelju ili drugoj ovlastenoj osobi, koji su ovlastcni 
protiv zaposlenika poduzeti zakonom propisane mjere. 

VI. RADNO VRIJEME UST ANOVE 

Clanak 39. 

Radno vrijeme Ustanove organizira se u smjenarna. 
Prva smjena u pravilu zapocinje s radom u 7,00 sati, a druga u 14,00 sati. 
Radno vrijeme sluzbenika i narnjestenika, koji rade u Uredu ravnatelja i u Upravnoj 

zgradi, je od 7 ,00 do 15,00 sati. 
Odlukom ravnatelja moze se za pojedine zaposlenike utvrditi radno vrijeme prije 

odnosno nakon zavrsetka radnog vremena utvrdenog stavkom 1. i 2. ovoga clanka, s time da 
to odstupanje ne moze biti dulje od I sat. 

Ravnatelj moze zbog potrebe rada Ustanove odrediti i rad pojedinih sluzbenika i 
narnjestenika subotom i nedjeljom o cemuje duzan izvijestiti Upravno vije6e. 

U sklopu radnog vremena iz stavka 2. i 3. ovoga clanka realiziraju se sve djelatnosti 
Ustanove. 

Odlukom Upravnog vije6a, na prijedlog ravnatelja moze se utvrditi i drugaciji 
raspored radnog vremena u tijeku dana ili tjedna. 

Clanak 40. 

Pravilima o radu Ustanove koje donosi ravnatelj Ustanove poblize se ureduju pitanja u 
svezi nacina rada i kucnog reda. 
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VII. JA VNOST RADA 
Clanak 41. 

Rad Ustanove je javan. 
0 radu Ustanove izvjescuje se javnost putem sredstava javnog priopcavanja. 
Ustanova je duzna podnositi odgovarajuca izvjesca Vladi Republike Hrvatske, 

nadleznom Ministarstvu, te drugim tijelima drzavne uprave u skladu s djelokrugom njihova 
rada, na nacin propisan Statutom Ustanove. 

VIII. PRIJELAZNE I ZA VRSNE ODREDBE 

Clanak 42. 

Sluzbenici i namjestenici koji su u vrijeme stupanja na snagu ovoga Pravilnika 
zateceni na radnom mjestu za koji se trazi visi stupanj strucne spreme od one koju zaposlenik 
ima, ostvaruju pravo na placu prema strucnoj spremi koja se trazi za obavljanje poslova 
radnog mjesta, odnosno prema koeficijentu strucne spreme radnog mjesta utvrdenim ovim 
Pravilnikom. 

Odstupanje utvrdeno stavkom 1. ovog clanka dopusteno je samo za jedan stupanj 
strucne sprerne. 

Sluzbenike i namjestenike koji u vrijeme donosenja ovog Pravilnika ne bude moguce 
rasporediti na radna mjesta koja su obavljali do stupanja na snagu ovog Pravilnika, rasporedit 
ce se na druge iii slicne poslove sukladno stecenoj strucnoj sprerni, radnom iskustvu, 
dosadasnjem radu i rezultatima rada. 

Ovaj Pravilnik je donesen kad ga usvoji Upravno vijece na prijedlog ravnatelja. 
Izmjene i dopune ovoga Pravilnika obavljaju se na nacin i u postupku koji je propisan 

za njegovo donosenje. 
Clanak 43. 

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem 
ustrojstvu i nacinu rada Javne ustanove "Nacionalni park Krka" broj 3243/1-2006 od 18. 
listopada 2006. godine. 

Clanak 44. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci 
Ustanove. 

Broj: 01-293/1-2011 
Sibenik, 11. listopada 2011. godine 

PREDSJEDNIK UPRA VNOG VIJEC 

o~~ 
I 

prof. dr. sc. Mladen Kerovec 

80 



Ovaj Pravilnik o unutamjem ustrojstvu i nacinu rada Javne ustanove "Nacionalni 
park Krka" objavljen je dana )3 . e\;d;;f' a.do- 2011. godine, na oglasnoj ploci Javne 
ustanove ''Nacionalni park Krka", te je stupio na snagu dana o2/. l'etceo.Z 2011. 
godine. ' 

l 
' 

81 



WI str savJOlnik 
"-"'" struke -...1 

SLUmA STRUCNIH POSLOVA ZASmE, 
ODIUAVANJA, OCUVANJA, PROMICANJA, 
KORISTENJA, I NADZORA PROSTORA 
NACIONALNOG PARKA 

\Mislt sa"l"W< 
-<estaur -konzerv 
str arh I kun 
pov i etnograf 

zblrke 

VI.Ii str referent 
--prezentator 
arhoolo!ke 
zl>ft<e_ 

V'i§f Sir referent 
prezentator 

prlrodosk>vne 
ztwrt<e 

RukovoditelJ 
Slldbe­
strucni vod1tel1 

JAVNA USTANOVA «NACIONALNI PARK KRKA» 
SIBENIK 

UNUTARNJE USTROJSTVO 
(SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA -SHEMATSKI PRIKAZ) 

UREO RAVNATEUA 

ODSJEK ZA ODNOSE S JAVNOStU 

SLU!BA ZA TURIZAM, PREZENTACIJU, 
PROMIDmu I UGOSTITELJSTVO 
NACIONALNOG PARKA 

Rukovoditelj 
Slutbe 

ODSJEKZA 
UGOSTITEWSTVO 

Rulu11/0ditetj OdsJeka 

Vot. str. ref. za posJ 
odnosa s 1avnoMu 

SLUmA ZA FINANCIJE, 
RAl!UNOVOOSTVO,INVESTICIJE 
I INVESTICIJSKO ODIUAVANJE, 
TE INFORMATll!KO 
-ANALITll!KE POSLOVE 

Vod•lelJobratuno 
plata i naknada 

VIA• str referent 
-kn,gOYOOa 

Vi§I str. referent 
IJl<vldalor 

Vdo sit n,!eront ···­blagajnik 

SLU!BA ZA TEHNICKE 
POSLOVE,OOIUAVANJE, 
PROTUPOtARNU ZASTrfl 
I ZASTITU NA RAOU 

RukovoditelJ 
Slutbe 

SLU!BA ZA PRAVNE, 
KAOROVSKE I OPl!E 
POSLOVE, POSLOVE 
JAYNE NABAVE I NABAVEi 

SLUtBAZA 
UNUTARNJU 
REVIZJJU 

Rukovoditelj 
Slutbe 

Voll< unulamjl 
f8"'1:0f 

- -'---- I .,v .. ,.......... .._ r ~ r,Vi:;:,.i!l;::s~1,r:s;::av::;j::;e1=ni;::k 'Pomocno unutamtil 
""""-- ............. revl1or 




